Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 15/2019
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu
z dnia 19 lutego 2019 r.

REGULAMIN
przyznawania jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
przez Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1
Podstawy prawne

Niniejszy regulamin jest opracowany na podstawie nizej wymienionych aktéw prawnych:

>
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ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r., poz. 1265 z pdzn. zm.
i 1149),

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposaZzenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1380),

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 362
z pdzn. zm.),

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1),

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9),

ustawy z dnia 06 marca 2018 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo przedsiebiorcoOw oraz inne ustawy
dotyczace dziatalnosci gospodarczej(Dz. U. z 2018 r., poz. 650),

kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 z pdzn. zm.),

kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 z p6zn. zm.),

kodeksu postepowania cywilnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 1360 z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 217),

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 z p6zn. zm.).

§2
Stownik pojec

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu,

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1265 z p6zn. zm. i 1149),

rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania $rodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1380),

przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od pierwszego
dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”,

funduszu — nalezy przez to rozumie¢ Fundusz Pracy, Europejski Fundusz Spoteczny lub inne $rodki publiczne przeznaczone
do przyznawania bezrobotnemu jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

whnioskodawcy — nalezy przez to rozumiec:

a) osobe bezrobotna — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy, zarejestrowang w Powiatowym
Urzedzie Pracy, ktdra nie zarejestrowata sie jako bezrobotna w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

b) absolwenta CIS — oznacza to osobe, ktéra przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy uczestniczyta w zajeciach w centrum
integracji spotecznej i otrzymata zaswiadczenie potwierdzajgce uczestnictwo w zajeciach i umiejetnosci nabyte w ramach
reintegracji zawodowej i spotecznej, osoba ta jest absolwentem centrum integracji spotecznej przez okres 6 miesiecy
od dnia zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spotecznej (art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym Dz. U. z 2019 r. poz. 217),



c) absolwenta KIS — oznacza to osobe, ktéra uczestniczyla w klubie integracji spotecznej przez okres nie krétszy niz
6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 18 ust. 5a ustawy o zatrudnieniu socjalnym oraz
realizowata postanowienia kontraktu socjalnego (art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym
Dz. U. z 2019 r. poz. 217),

d) opiekuna - oznacza to poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej pracy
zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wylaczeniem opiekuna osoby niepetnosprawnej pobierajgcego
Swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisow o $wiadczeniach rodzinnych,
lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunéw. Opiekunami osoby
niepetnosprawnej sg cztonkowie rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o0 wsparciu kobiet w cigzy
i rodzin "Za zyciem"( (Dz. U. 2016 r. poz. 1860 z pdzn. zm.), czyli matzonkowie, rodzice dziecka w fazie prenatalnej,
rodzice dziecka, opiekun faktyczny dziecka, przez ktérego rozumie sie osobe faktycznie opiekujgcg sie dzieckiem, jezeli
wystagpita z wnioskiem do sadu opiekunczego o przysposobienie dziecka, a takze pozostajgce na ich utrzymaniu dzieci)
opiekujacy sie dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tacznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej
opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci
statego wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osobg
niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci.

§3

Warunki przyznawania srodkéw

Osoba bezrobotna, absolwent centrum integracji spotecznej, absolwent klubu integracji spotecznej lub opiekun zamierzajacy
podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza, w tym polegajgcg na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi
lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, mogg ztozy¢ do starosty wiasciwego
ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wniosek
o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztdw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.
W ramach posiadanych srodkéw Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu moze przyznac¢ jednorazowo $rodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia, zwane
dalej dofinansowaniem.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu biorac pod uwage ilos¢ posiadanych $rodkéw przeznaczonych na promocje
zatrudnienia, tagodzenia skutkdéw bezrobocia w danym roku, okresli w stosownym ogtoszeniu maksymalng kwote, o ktdra
bedzie mozna sie ubiegat.

Srodki, o ktdrych mowa w ust. 2 przyznaje z upowaznienia Prezydenta Miasta Zabrze Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Zabrzu. Przyznanie s$rodkéw nastepuje na podstawie umowy zawartej pomiedzy Dyrektorem, a osobg bezrobotng,
absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem.

§4

Uprawnieni do ubiegania sie o srodki

Srodki moga byc¢ przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi, jezeli:

a) nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej;

b) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania zakonczyt dziatalnosc
gospodarcza w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku;

c) nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

d) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ziozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

e) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz nie ztozy w tym
okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania;

f)  nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalnej;

g) nie posiada zadtuZenia z tytutu optacania sktadek w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych i podatkdéw w Urzedzie Skarbowym
w przypadku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie poprzedzajgcym ztozenie wniosku;

h) nie posiada zobowigzania z tytutu zaje¢ sadowych i administracyjnych lub wobec ktérego toczy sie postepowanie sadowe,
egzekucyjne lub windykacyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan;

i) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie odmoéwit bez uzasadnionej przyczyny
przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy;
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j)  w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie przerwat z wkasnej winy szkolenia, stazu,
realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym
mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okre$lonej w ustawie;

k) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku po skierowaniu podjat szkolenie,
przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie;

1) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje srodkami na sfinansowanie ztozonego wniosku.

W celu potwierdzenia warunkéw, o ktorych mowa w ust. 1, Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy moze zazada¢ ztozenia
dodatkowych dokumentdéw.

W przypadku specjalistycznych rodzajow dziatalnosci gospodarczych, srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu nie moga
by¢ przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi, ktory nie posiada odpowiednich kwalifikacji
lub do$wiadczenia do prowadzenia dziatalnosci o wybranym profilu. Jako dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe
do prowadzenia dziatalnosci nalezy rozumiec: certyfikaty, $wiadectwa szkolne, dyplomy, $wiadectwa pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, referencje wystawione przez dotychczasowych pracodawcow.

Srodki nie beda przyznawane jezeli rodzaj planowanej dziatalnoéci mégtby utrudnia¢ weryfikacje prawdziwosci informacii
podanych we wniosku o przyznanie Srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz monitoring w zakresie prawidtowosci
wydatkowania otrzymanych $rodkéw.

Rozdziat 2
Tryb skiadania i rozpatrywania wnioskow

§5

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajgcy podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza, w tym polegajaca
na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych
dla dzieci niepetnosprawnych, mogg ztozy¢ do starosty wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo
ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

Whniosek powinien zawierac:

1) imie i nazwisko;

2) adres miejsca zamieszkania;

3) numer PESEL, jezeli zostat nadany;

4) kwote wnioskowanego dofinansowania;

5) rodzaj dziatalno$ci gospodarczej w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodarczej;
6) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD);

7) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrédta ich finansowania;

8) szczegdtowa specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych na zakup towardéw i ustug,
w szczegolnosci na zakup Srodkdw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow, towardw, ustug i materiatéw reklamowych,
pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej;

9) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania. Formami zabezpieczenia zwrotu S$rodkéw mogg byc:
poreczenie, weksel z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada
$rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym albo akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.
Ostatecznej akceptacji formy zabezpieczenia, wysokosci zabezpieczenia, ewentualnego wymogu przedstawienia
zabezpieczenia w kilku formach dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu.

10) podpis.
Poreczycielem moze byc:
a) osoba fizyczna w wieku do 70 lat,

b) posiadajaca dochdd miesieczny w wysokosci co najmniej 2 500 zt brutto lub dwie osoby o dochodzie co najmniej 2 300 zt
brutto kazda z tytutu:

> pozostawania w stosunku pracy z pracodawca niebedacym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudnienia na czas
nieokreslony lub na czas okreslony (nie krétszy niz 1,5 roku liczac od dnia podpisania umowy), niebedgca w okresie
wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne, lub;

> prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra nie jest w stanie likwidacji lub upadioéci, a osoba prowadzaca w/w
dziatalnosc¢ nie posiada zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia;

> posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty statej.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku Wnioskodawca jest zobowigzany dostarczy¢ do Powiatowego Urzedu Pracy:
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a) zaswiadczenie o wysokosci wynagrodzenia z ostatnich 3 miesiecy — w przypadku, gdy poreczycielem jest osoba zatrudniona
na umowe o prace;

b) kserokopie zeznania o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty) ztozonego w Urzedzie Skarbowym za poprzedni
rok oraz dokument poswiadczajacy Sredni dochdd z ostatnich 3 miesiecy potwierdzony przez gtdwnego ksiegowego lub
inng osobe upowazniong do potwierdzenia wysokosci uzyskiwanych dochodéw — w przypadku, gdy poreczycielem jest
osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczy;

c) decyzje z ZUS/KRUS dot. przyznania $wiadczenia lub inny dokument potwierdzajacy jego wysoko$¢ — w przypadku, gdy
poreczycielem jest osoba bedaca na emeryturze/rencie.

Poreczycielem nie moze by¢:
a) wspdtmatzonek Wnioskodawcy (z wyjatkiem matzonkéw posiadajacych rozdzielnos¢ majatkowa);
b) wspdtmatzonek poreczyciela (z wyjatkiem matzonkéw posiadajacych rozdzielnos¢ majatkowa);

c) osoba, ktora udzielita juz poreczenia do niezakonczonej umowy dotyczacej zabezpieczenia sptaty Srodkdw publicznych
bedacych w dyspozycji Urzedu przyznanych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, utworzenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej, refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego,
bon na zasiedlenie;

d) osoba uzyskujaca dochody z zagranicy i otrzymujgca wynagrodzenie w obcej walucie.

Do whniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zobowigzany jest dotaczy¢ zaswiadczenia
0 posiadaniu lub nieposiadaniu zalegtosci w ZUS i US z tytutu prowadzenia w przesztosci dziatalnosci gospodarczej oraz decyzje
o wykresleniu wpisu z ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j.

Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dotaczajg oswiadczenia o:

a) nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkdw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych s$rodkéw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej;

b) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania — o$wiadczenie o zakonczeniu
dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

c) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

d) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ziozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu,
w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

e) niekaralnosci karg zakazu dostepu do $rodkow publicznych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z p6zn. zm.);

f) zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej bez zawieszenia jej wykonywania w tym okresie;

g) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalnej;

h) braku odmowy w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku bez uzasadnionej przyczyny,
przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja; nie przerwaniu z wiasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja oraz wykonywania prac spofecznie
uzytecznych lub innej formy pomocy okreSlonej w ustawie; podjecie szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych,
stazu, prac spofecznie uzytecznych lub innej pomocy okreslonej ustawg — w przypadku otrzymania odpowiedniego
skierowania;

i) pomocy de minimis, jakg otrzymat w roku, w ktérym bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ubiegajg sie
0 pomoc, oraz W ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym
okresie oraz o$wiadczenia o wielkosci i przyznaniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikujgcych sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis;

j)  wyrazeniu zgody na przeprowadzenie wizyt monitorujgcych przez upowaznionych pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy
w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

k) zapoznaniu sie z niniejszym Regulaminem.

Dyrektor Urzedu okresla terminy skfadania wnioskow. Wnioski ztozone po terminie nie bedg uwzgledniane przy formalnej
i merytorycznej ocenie. Informacje na temat termindw sktadania wnioskéw zostang opublikowane na stronie internetowej
Urzedu www.pupzabrze.pl oraz na tablicach informacyjnych znajdujacych sie w siedzibie Urzedu.

Osoba uprawniona ubiegajaca sie o $rodki sktada w formie pisemnej wniosek wraz z wymaganymi dokumentami i zatagcznikami.
Wz6r wniosku, mozna pobraé ze strony internetowej Urzedu www.pupzabrze.pl oraz osobiscie w siedzibie Urzedu.

Whniosek wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktadaC osobiscie w pokoju nr 7.04 w godzinach 8.00-15.00
lub korespondencyjnie (decyduje data wptywu wniosku do Urzedu), w terminach ogfaszanych na stronie internetowej Urzedu
www.pupzabrze.pl.
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Rozdziat 3
Kryteria rozpatrywania wnioskow

§6
Whnioski o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosSci gospodarczej sg rozpatrywane przez powotang w tym celu
Komisje Opiniujgca. Komisja opiniuje tylko wnioski kompletne, zawierajgce wszystkie wymagane zatgczniki i oswiadczenia.
Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu, powotanym do celéw rozpatrywania i wstepnego oceniania wnioskow
w sprawie przyznania bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej. Ostateczna decyzja o uwzglednieniu lub nieuwzglednieniu wniosku nalezy do Dyrektora Urzedu.
Prace Komisji s oparte na zasadach réwnego traktowania bezrobotnych, absolwentéw CIS, absolwentow KIS lub opiekunow
whnioskujgcych o przyznanie $rodkéw, poufnosci i bezstronnosci.
W przypadku duzej ilosci wnioskdw i ograniczonej wysokosci $rodkéw, preferowane beda wnioski sktadane przez bezrobotnych,
absolwentéw CIS, absolwentéw KIS lub opiekundw, dla ktorych Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu jest wiasciwy ze wzgledu
na miejsce zarejestrowania jako osoba bezrobotna.

§7
Komisja powotana przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu, dokonuje oceny ztozonego wniosku o przyznanie
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej kierujac sie przede wszystkim:

a) posiadanymi kwalifikacjami i doswiadczeniem zawodowym Whnioskodawcy;
b) przygotowaniem merytorycznym do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

c) posiadaniem (w tym stanem przygotowania) lokalu, w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza,
z udokumentowanym prawem do dysponowania lokalem (wfasnos¢, najem) na okres minimum obowigzywania umowy;

d) uwarunkowaniami lokalnego rynku pracy;

e) przeznaczeniem $rodkéw na wydatki zwigzane bezposrednio i jednoznacznie z rodzajem zamierzonej dziatalnosci oraz
udziatem $rodkéw wiasnych;

f)  efektami ekonomicznymi i optacalnoscia dziatalnosci;
g) wiarygodnoscig zabezpieczenia.

Szczegotowe kryteria oceny wnioskow w sprawie przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS
lub opiekunowi Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej okreslone sg w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

Kryteria oceny sg jawne i upowszechniane w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej Urzedu www.pupzabrze.pl.

Komisja uwzglednia w swej ocenie limit $rodkéw posiadanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu, przeznaczonych
na promocje przedsiebiorczosci.

Przed przyznaniem bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi dofinansowania na podjecie dziatalnosci
gospodarczej upowaznieni pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu mogg przeprowadzi¢ wizytacje w miejscu, w ktdrym
ma by¢ prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza.

Ocenie podlega¢ bedg tylko wnioski kompletne i czytelne.

Whioski podlega¢ bedg ocenie formalnej i merytorycznej.

Oceny wniosku pod katem formalnym oraz kompletnosci wniosku i zatacznikéw, dokonywaé bedzie pracownik Dziatu
Instrumentdéw i Rozwoju Zawodowego. Whnioski ocenione negatywnie na etapie formalno-prawnym nie sg przekazywane
do oceny merytorycznej.

Merytoryczna ocena wniosku dokonywana bedzie przez Komisje Oceniajgcg Whnioski, ktdrej organizacje i zasady dziatania
okres$la odrebny Regulamin. Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana bedzie w sktadzie minimum dwdch czionkdw
Komisji. Ocena wnioskdéw polega¢ bedzie na przydzieleniu przez cztonkéw Komisji Oceniajgcej punktdw za poszczegdine
elementy wniosku.

Ponadto Komisja przeprowadzi z kazdym kandydatem indywidualng rozmowe. O terminie rozmowy kandydat zostanie
poinformowany telefonicznie badz listownie.

Z ocen cztonkdw Komisji wyciggana bedzie $rednia arytmetyczna. Dofinansowanie bedzie przyznawane w sytuacji, gdy $rednia
sum przyznanych punktéw bedzie wynosi¢ co najmniej 30.

Srodki przeznaczone na wspieranie przedsiebiorczoéci przyznawane beda w oparciu o uzyskang ilos¢ punktéw, termin wptywu
whiosku do siedziby tut. urzedu oraz ilo$¢ $rodkéw jakimi dysponuje Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu w danym naborze.

O uwzglednieniu badZz odmowie uwzglednienia wniosku Wnioskodawca zostaje powiadomiony w formie pisemnej w postaci

papierowej, w terminie nie przekraczajgcym 30 dni od daty ztozenia wniosku wraz z innymi niezbednymi do jego rozpatrzenia
dokumentami. W przypadku zmian dokonywanych we wniosku lub w zatgcznikach po ocenie wniosku przez Komisje Opiniujaca,
w/w termin ulega przesunieciu o kolejne 30 dni.

Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ skierowania Wnioskodawcy na szkolenie z przedsiebiorczosci po pozytywnym rozpatrzeniu
whiosku.
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W przypadku nieuwzglednienia wniosku, tj. jego negatywnego rozpatrzenia, bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi
KIS lub opiekunowi, nie przystuguje odwofanie.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu podaje przyczyne odmowy.
Dofinansowanie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej bedzie przyznawane w pierwszej kolejnosci bezrobotnym,
absolwentom CIS, absolwentom KIS lub opiekunom, ktorzy planujg rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej na terenie miasta
Zabrze.
Rozdziat 4
Postanowienia umowy

§8
Przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy zawartej w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci i po spetnieniu przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
warunkow w niej okreslonych.
Umowa o dofinansowanie zawiera zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna do:
1) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie okreSlonym w umowie oraz jej prowadzenia przez okres co najmniej
12 miesiecy. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego;

2) wydatkowania zgodnie z wnioskiem, o ktorym mowa w § 5, otrzymanego dofinansowania w terminie okreSlonym
w umowie. Przez wydatkowanie rozumie sie faktyczng zaptate Srodkéw pienieznych na rzecz sprzedajgcego;

3) wydatkowania $rodkdow z rachunku, ktdrego posiadaczem jest Wnioskodawca (transakcje gotowkowe nie beda
akceptowane);

4) ZzZlozenia rozliczenia w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej. Rozliczenie powinno zawierac
zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi ujete
w szczegdtowej specyfikacji, o ktdrej mowa w § 5 ust. 2 pkt 8. W rozliczeniu sg wykazywane kwoty wydatkéw
z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug. Rozliczenie zawiera¢ musi informacje, czy bezrobotnemu, absolwentowi
CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

5) zwrotu w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania, dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania $rodkdw, jezeli bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS:

a) otrzymane $rodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem;

b) bedzie prowadzit dziatalnoS¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy. Do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego;

c) podejmie zatrudnienie lub zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

d) ztozyt niezgodne z prawdg oswiadczenia, o ktorych mowa w § 5 ust. 7;
e) naruszy inne warunki umowy.

6) zwrotu w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania, dofinansowania proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat
do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli opiekun:

a) otrzymane $rodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem;

b) bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy. Do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego;

C) podejmie zatrudnienie lub zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

d) zlozyt niezgodne z prawda oéwiadczenia, o ktérych mowa w § 5 ust. 7;

€) naruszy inne warunki umowy.
7) zwrotu otrzymanych, a niewydatkowanych $rodkéw w terminie okreslonym w § 8 ust. 2 pkt 4;

8) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw
i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania,
w terminie:

a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia ztoZzenia deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku
gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do Urzedu skarbowego
lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;
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b) 30 dni od dnia dokonania przez Urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta
KIS lub opiekuna — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktdrej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

9) przedtozenia w ciggu 30 dni od daty uptywu 12-sto miesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej
zaswiadczen z ZUS o okresie podlegania i optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne z tytutu prowadzenia dziatalnosci
iz Urzedu Skarbowego o okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. W celu stwierdzenia faktu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej Dyrektor Urzedu moze zazgdac dodatkowych dokumentow.

§9
W trakcie trwania umowy o dofinansowanie upowaznieni pracownicy Urzedu dokonujg oceny prawidtowosci wykonania umowy.
Przeprowadzajgc wizyte monitorujgcg pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy zwracajg szczegdlng uwage na zgodno$c¢
wykorzystania otrzymanych srodkow ze specyfikacjg wydatkdw ujetych w zatgczniku nr 1 do wniosku.
Whnioskodawca zobowigzany jest do udostepnienia niezbednych dokumentéw i informacji na temat sposobu wykorzystania
otrzymanych $rodkéw i realizacji umowy.

Rozdziat 5
Wydatkowanie srodkow

§10
Jednorazowe $rodki na podijecie dziatalnosci gospodarczej udzielane sg w szczegdlnosci na zakup:

> Srodkdw trwatych, urzadzen, maszyn (wartosé zakupionych urzadzen, maszyn moze wynieé¢ do 100% dofinansowania przy
czym zastrzega sie, ze maksymalna kwota przeznaczona na zakup komputera wynosi 3500 zt, a telefonu komdrkowego
2200 zt),

materiatéw, towardw (warto$¢ zakupionego towaru handlowego nie moze przekroczy¢ 50% przyznanych srodkow),
ustug i materiatéw reklamowych (nie wiecej niz 20% przyznanych $rodkow),

YV V

pozyskanie lokalu oraz na adaptacje lub remont lokalu (koszt remontu lub adaptacji nie moze przekroczy¢ 20%
przydzielonej kwoty) z wylgczeniem lokali mieszkalnych (dotyczy réwniez lokalu mieszkalnego, w ktérym Wnioskodawca
zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg).

Do kosztow remontu lokalu nie zalicza sie m. in. zakupu urzadzen, elektronarzedzi i narzedzi recznych stuzacych do jego
wykonania (np. pedzli i watkéw malarskich).

Jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga byé przeznaczone na:

opfaty eksploatacyjne (czynsz, dzierzawa, optaty za energie elektryczna, gaz, wode, telefon, paliwo itp.),
optaty administracyjne, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikow, abonamenty,
ubezpieczenia, podatki, akcyzy,

wycene rzeczoznawcy,

koszty dostawy, przesytki, transportu oraz pakowania zakupionych sprzetéw i towarow,

szkolenia, kursy, certyfikaty,

opfaty leasingowe, franczyzowe,

nabycie pojazdéw do transportu drogowego towardéw przyznawanej podmiotom gospodarczym prowadzacym dziatalnosé
zarobkowg w zakresie transportu drogowego towarow,

zakup samochodu osobowego, dostawczego, autolawety, przyczepy gastronomicznej,

zakup alkoholu i wyrobow tytoniowych,

dziatalnos¢ gospodarczg prowadzong wytgcznie lub w przewazajgcej czesci poza granicami kraju,
dziatalnos¢ zwigzang z wynajmem sprzetu (tj. maszyn, urzadzen),

przejecie dziatalnosci gospodarczej, poprzez jednoczesne odkupienie Srodkdw trwatych i obrotowych,

VVYVVVVYV VVVVVVYVYVYYVY

zakup uzywanych $rodkéw trwatych, maszyn i urzadzen, ktdre zostaty wczesniej nabyte ze $rodkéw publicznych.

Dyrektor Urzedu, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, moze uzna¢ za prawidtowo
poniesione réwniez wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegétowej specyfikacji, mieszczace sie w kwocie przyznanego
dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktéremu przyznano srodki.

Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu okreslonego w § 8 ust. 2 pkt 4 w przypadku, gdy za jego
przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego.
Umowa pomiedzy Dyrektorem Urzedu a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem zawierana jest
w terminie do 2 miesiecy od dnia otrzymania pisma o uwzglednieniu wniosku. Niepodpisanie umowy w w/w terminie z przyczyn
lezacych po stronie bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna traktowane jest jako rezygnacja z przyznanych
Srodkow.
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Wydatkowanie $rodkéw dokumentowac nalezy na podstawie faktur, rachunkdw imiennych, paragonéw imiennych oraz innych

dokumentéw okre$lonych w umowie. Dowody zakupéw musza by¢ wystawione na osobe, ktéra otrzymata dofinansowanie

z uwzglednieniem jej imienia, nazwiska oraz adresu zamieszkania (w przypadku, gdy zakupy dokonywane s3g przed podjeciem

dziatalnosci gospodarczej) lub na firme, ktorej nazwa okreslona zostata w ewidencji dziatalnoéci gospodarczej (w przypadku,

gdy zakupy dokonywane sg po podjeciu dziatalnosci gospodarczej).

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. date dokonania przelewu, ptatnosci karta.

Dyrektor Urzedu moze zazgdac¢ dodatkowych dokumentow.

W przypadku planowania zakupu maszyn, urzadzen i innych $rodkéw trwatych za granicg lub od cudzoziemca, a takze

w przypadku planowania zakupu (w kraju i za granicg) rzeczy uzywanych, wymagana jest wczesniejsza zgoda Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu. Brak takiej zgody spowoduje niezaliczenie tego wydatku do rozliczenia poniesionych

kosztow.

W przypadku dokonywania zakupdw za granica w ramach przyznanych S$rodkdw, Wnioskodawca jest zobowigzany

do przedstawienia dowodu zakupu przettumaczonego na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego. Koszty ttumaczenia ponosi

Whnioskodawca. Wydatki poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na walute krajowg wedtug kursu $redniego

ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu zaptaty za zakupiony towar.

W przypadku zakupu maszyn i urzadzen uzywanych lub zakupu maszyn iurzadzen od osoby niebedacej przedsiebiorcy

W rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodarczej Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy moze zobowigzac

Whnioskodawce do wyceny tychze maszyn i urzadzen przez rzeczoznawce. Do zakupu maszyn i urzadzen, o ktdrych mowa

powyzej stosuje sie odpowiednio zapisy dotyczace wymogu zgody Dyrektora, o ktorej mowa w § 9 ust. 8.

Zakup rzeczy uzywanych moze nastgpi¢ po spetnieniu nastepujgcych warunkow:

a) Whnioskodawca dostarczy od sprzedajgcego rzecz deklaracje okreslajgcg jej pochodzenie i dokumenty potwierdzajgce
pierwotne nabycie oraz potwierdzi, ze w okresie ostatnich siedmiu lat dana rzecz nie zostata zakupiona z pomocy krajowej
lub wspdinotowej;

b) cena nabytej rzeczy nie przekracza jej rynkowej wartosci i jest znacznie nizsza od wartosci rzeczy nowej;

C) rzecz posiada wiasciwosci techniczne niezbedne do realizacji dziatania oraz spetnia odpowiednie normy i standardy.
Powyzsze zapisy dotycza réwniez sytuacji, gdy sprzedajagcym jest przedsiebiorca w rozumieniu przepisdw o swobodzie
dziatalnosci gospodarcze;j.

Srodkéw nie mozna wydatkowa¢ w ramach umowy sprzedazy zawartej ze wspdtmatzonkiem, krewnymi i powinowatymi w linii
prostej oraz z osobg, z ktdrg prowadzi sie wspdine gospodarstwo domowe.

Rozdzial 6
Postanowienia koncowe

§11

Osoba, ktéra otrzyma Srodki na podjecie dziatalnoSci gospodarczej jest zobowigzana do niezwlocznego pisemnego
zawiadomienia Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu o zmianach: nazwiska, miejsca zamieszkania, miejsca prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, terminu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub o innych okolicznosciach majgcych wptyw
na realizacje zobowigzan wynikajacych z umowy.

W okresie obowigzywania umowy Wnioskodawca nie moze zby¢ Srodkéw trwatych zakupionych w ramach udzielonego
dofinansowania.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, w okresie od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia tej dziatalnosci, zwrotu wyptaconych $rodkéw dochodzi sie w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.
Wszelkie spory powstate w wyniku realizacji zawartej umowy podlegajg rozpoznaniu przez sad wiasciwy dla miejsca siedziby
Urzedu Pracy.

Zmian niniejszego regulaminu dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu.

W szczegdinie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu moze podja¢ decyzje o odstepstwie
od postanowien zawartych w niniejszym regulaminie.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 19.02.2019 r.



