P POWIATOWY URZAD PRACY w ZABRZU
- - 41-800 Zabrze, plac Krakowski 9 (
telefon: 32 277 90 00 faks: 32 277 90 49

www.pupzabrze.pl sekretariat@pupzabrze.pl URZAD PRACY

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 22/2023
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu
z dnia 03 kwietnia 2023 r.

REGULAMIN
przyznawania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,
rolniczej albo dziatalnos$ci w formie spétdzielni socjalnej przez Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§1

Niniejszy regulamin jest opracowany na podstawie nizej wymienionych aktéw prawnych:
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ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych;
ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych;

rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie
niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spdtdzielni
socjalnej;

rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej;

rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym;

Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow;

kodeksu postepowania administracyjnego;

kodeksu cywilnego;

kodeksu postepowania cywilnegos;

ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug-

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu,

rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumieé rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
12 grudnia 2018r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalne,

przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumiec przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale
od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski”,

funduszu — nalezy przez to rozumieé Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu, dziatajgcego w imieniu Prezydenta Miasta
Zabrze,

whnioskodawcy — oznacza to osobe niepetnosprawng, zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zabrzu,
jako osoba bezrobotna albo poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu,

jednorazowych srodkach — oznacza to srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci
w formie do spétdzielni socjalne;j,



wniosku o przyznanie $rodkdw na podjecie dziatalnosci — oznacza to Wniosek osoby niepetnosprawnej
o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni
socjalnej wraz z zatgcznikami [Wn-0O].

Rozdziat 2
Warunki przyznawania srodkow

§3

Osoba niepetnosprawna zarejestrowania w powiatowym urzedzie pracy jako bezrobotna albo poszukujgca pracy
niepozostajgca w zatrudnieniu moze ztozy¢ do starosty witasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania wniosek
o przyznanie $rodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spodtdzielni
socjalne;j.

W ramach posiadanych srodkéw Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu moze przyzna¢ jednorazowo srodki
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz w wysokosci
pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia obowigzujacego w dniu podpisania umowy.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu bioragc pod uwage ilos¢ posiadanych srodkéw przeznaczonych
na rehabilitacje zawodowa w danym roku, moze okresli¢ maksymalna kwote, o ktdra bedzie mozna ubiegac sie.
Srodki, o ktérych mowa w ust. 2 przyznaje z upowaznienia Prezydenta Miasta Zabrze Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Zabrzu. Przyznanie $rodkdw nastepuje na podstawie umowy zawartej pomiedzy Dyrektorem,
a Wnioskodawca.

§4

Osoba niepetnosprawna zarejestrowana w powiatowym urzedzie pracy jako osoba bezrobotna albo poszukujaca
pracy niepozostajgca w zatrudnieniu, moze jednorazowo otrzymaé sSrodki Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oséb Niepetnosprawnych na:

1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:

a) gospodarczej,
b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatow specjalnych produkcji rolnej,
c) w formie spétdzielni socjalnej;

2) ponowne podjecie dziatalnosci o ktdorej mowa w pkt. 1, jezeli zgodnie z oswiadczeniem Whnioskodawcy
uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalnosci samodzielnie lub wspdlnie
z innymi osobami lub podmiotami lub od ustania cztonkostwa w spoétdzielni socjalnej.

Srodki o ktérych mowa w § 3 moze otrzymaé, Wnioskodawca, ktéry spetnia nastepujace warunki:

1) nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw Funduszu lub innych bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

2) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania zakonczyt dziatalnosé
gospodarcza w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

3) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcym ztozenie wniosku nie byt cztonkiem spétdzielni socjalnej;

4) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres:

a) co najmniej 12 miesiecy jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie nie wyziszej niz szesciokrotnosc¢
przecietnego wynagrodzenia, albo

b) co najmniej 24 miesiecy jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci
przecietnego wynagrodzenia;

5) nie podejmie zatrudnienia w okresie o ktorym mowa w § 4 ust. 2 pkt. 4 od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

6) nie ztozy wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo srodkow
na zatozenie lub przystapienie do spoétdzielni socjalnej;

7) nie posiada zadtuzenia z tytutu optacania sktadek PFRON;

8) nie posiada zadtuzenia z tytutu optacania sktadek w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych i podatkow
w Urzedzie Skarbowym w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie poprzedzajgcym
ztozenie wniosku;
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9) nie posiada zobowigzania z tytutu zaje¢ sadowych i administracyjnych lub wobec ktdrego toczy sie
postepowanie sgdowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan;

10) nie byt karny w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny;

11) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje $rodkami na sfinansowanie
ztozonego wniosku.

W celu potwierdzenia warunkdéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy moze zazgdac

ztozenia dodatkowych dokumentéw.

Rozdziat 3
Wydatkowanie srodkow
§5

Jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej

udzielane s w szczegdlnosci na:

a) zakup srodkow trwatych, urzadzen, maszyn,

b) zakup materiatéw, towaréw (wartos¢ zakupionego towaru handlowego nie moze przekroczyé 50% przyznanych
Srodkow),

c) zakup ustug i materiatéw reklamowych (nie wiecej niz 15% przyznanych srodkéw),

d) pozyskanie lokalu oraz na adaptacje lub remont lokalu (koszt remontu lub adaptacji nie moze przekroczy¢ 20%
przydzielonej kwoty) z wytaczeniem lokali mieszkalnych (dotyczy réwniez lokalu mieszkalnego, w ktérym
Whnioskodawca zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg). Do kosztéw remontu lokalu nie zalicza sie m. in.
zakupu urzadzen, elektronarzedzi stuzacych do jego wykonania,

e) koszty pomocy prawnej, konsultacje i doradztwo zwigzane z podjeciem dziatalnosci gospodarczej (nie wiecej
niz 10% przyznanych srodkéw),

f)  Srodki transportu (nie wiecej niz 30% przyznanych srodkow),

g) w przypadku zakupu reklamy w postaci strony internetowej, Wnioskodawca zobowigzany jest do jej faktycznego
posiadania w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej w przeciwnym razie wydatek
za reklame nie zostanie zaakceptowany do rozliczenia dotacji. Strona internetowa powinna funkcjonowac tak,
aby potencjalni klienci mogli z niej korzystac,

h) w przypadku zakupéw dokonywanych w serwisach internetowych (np. Allegro itp.) i ponoszenia ptatnosci
za posrednictwem systemdéw pfatnosci online (np. Payu) Whnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia wraz
z fakturami, potwierdzeniami przelewu - wydrukdéw z poszczegdlnych aukg;ji.

Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na:

e optaty eksploatacyjne (czynsz, dzierzawa, optaty za energie elektryczng, gaz, wode, telefon, paliwo itp.),

e optaty administracyjne, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikdéw, abonamenty, ubezpieczenia,
podatki, akcyzy,

® Wwycene rzeczoznawcy,

e koszty dostawy, przesytki, transportu oraz pakowania zakupionych sprzetow i towarow,

e szkolenia, kursy, certyfikaty, licencje,

e optaty leasingowe, franczyzowe,

e zakup alkoholu i wyrobdéw tytoniowych,

e dziatalnos¢ gospodarcza prowadzong wytacznie lub w przewazajgcej czesci poza granicami kraju,

e dziatalnos$¢ zwigzang z wynajmem sprzetu (tj. maszyn, urzadzen),

e przejecie lub stanie sie wspdlnikiem lub wspdétwtascicielem istniejgcej juz firmy oraz na zakup zorganizowane;j
czesci przedsiebiorstwa od osoby fizycznej poprzez jednoczesne odkupienie srodkéw trwatych i obrotowych,,

e zakup uzywanych srodkéw trwatych, maszyn i urzgdzen, ktére zostaty wczesniej nabyte ze srodkow
publicznych,

e dziatalnos$¢ handlowo-ustugowg polegajgcg na akwizycji, handlu obwoznym,

e dziatalnos¢ sezonowsg,

e prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych oraz firm typu agencji towarzyskich, itp.,
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e podjecie dziatalnosci w formie spotki,

e zakup akcji, obligacji, udziatéw w spotkach,

e zakup towaru w postaci wyrobéw tytoniowych i alkoholi,

e zakup pojazddw przeznaczonych do wykonywania dziatalnosci zarobkowej w zakresie drogowego transportu
towaroéw - PKD 49.417

e spfate zadtuzenia wynikajgcego z zaciggnietych zobowigzan,

e kase fiskalng,

e garderobe, z wytaczeniem odziezy roboczej i ochronnej, wymaganej na podstawie odrebnych przepisow,

e zakupy dokonane na podstawie umowy zawartej ze wspoétmatzonkiem, krewnymi i powinowatymi w linii
prostej oraz z osobg, z ktdrg prowadzi sie wspdlne gospodarstwo domowe.

W przypadku planowania zakupu maszyn, urzadzen i innych srodkéw trwatych za granicg lub od cudzoziemca,

a takze w przypadku planowania zakupu (w kraju i za granicg) rzeczy uzywanych, wymagana jest wczesniejsza zgoda

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu. Brak takiej zgody spowoduje niezaliczenie tego wydatku

do rozliczenia poniesionych kosztow.

W przypadku dokonywania zakupdw za granicg w ramach przyznanych srodkéw, Wnioskodawca jest zobowigzany

do przedstawienia dowodu zakupu przettumaczonego na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego. Koszty

ttumaczenia ponosi Wnioskodawca. Wydatki poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na walute krajowa
wedtug kursu sredniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu zaptaty za zakupiony towar.

W przypadku zakupu maszyn i urzgdzen uzywanych lub zakupu maszyn i urzadzen od osoby niebedgcej przedsiebiorcg

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy moze zobowigza¢ Whnioskodawce do wyceny tychze maszyn i urzadzen przez

rzeczoznawce. Do zakupu maszyn i urzadzen, o ktdrych mowa powyzej stosuje sie odpowiednio zapisy dotyczace

wymogu zgody Dyrektora, o ktérej mowa w ust. 4.

Zakup rzeczy uzywanych moze nastgpi¢ po spetnieniu nastepujgcych warunkow:

1) wnioskodawca dostarczy od sprzedajacego rzecz deklaracje okreslajaca jej pochodzenie i dokumenty
potwierdzajace pierwotne nabycie oraz potwierdzi, ze w okresie ostatnich siedmiu lat dana rzecz nie zostata
zakupiona z pomocy krajowej lub wspdlnotowej;

2) cena nabytej rzeczy nie przekracza jej rynkowej wartosci i jest znacznie nizsza od wartosci rzeczy nowe;j;

3) rzecz posiada wihasciwosci techniczne niezbedne do realizacji dziatania oraz odpowiada odpowiednim normom
i standardom.

Rozdziat 4
Weryfikacja i ocena wnioskow

§6

Whnioskodawca, zamierzajacy podjac dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg albo dziatalnosci w formie spoétdzielni

socjalnej sktada w Urzedzie Wniosek (Wn-0) oraz odpowiednio do podanych w nim informacji, Wnioskodawca

dotacza dokumenty potwierdzajgce:

1) wole innych 0s6b lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg albo dziatalno$¢ w formie
spoétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

2) dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientéw z ofertg planowanej dziatalnosci;

3) dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspétpracy z dostawcy i kontrahentami;

4) wysokos¢ wktadu wtasnego Wnioskodawcy;

5) uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy lub innych os6b wymagane w planowanej dziatalnosci;

6) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej dziatalnosci;

7) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajacej Srodki Wnioskodawcy, w przypadku pozostawania
we wspolnosci majgtkowej;

8) kserokopie aktu wtasnosci lokalu, umowy najmu lub uzyczenia lokalu (zawarta na okres, o ktérym mowa w § 4
ust. 2 pkt 4);

9) kserokopie niezbednych pozwolen;

10) kserokopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;
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Whioskodawca do wniosku zatgcza informacje o otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de minimis jakg otrzymat
w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo oswiadczenia o wielkosci
pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie oraz os$wiadczenia o wielkosci i przyznaniu pomocy publicznej
otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych ma
by¢ przeznaczona pomoc de minimis.

Whnioskodawca oswiadcza o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie wizyt monitorujgcych przez upowaznionych
pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz zapoznaniu sie
z niniejszym Regulaminem.

§7

Dyrektor Urzedu okresla terminy sktadania wnioskéw. Whnioski ztozone po terminie nie beda uwzgledniane
przy formalnej i merytorycznej ocenie. Informacje na temat termindw sktadania wnioskéw zostang opublikowane
na stronie internetowe]j Urzedu oraz na tablicach informacyjnych znajdujacych sie w siedzibie Urzedu.

Srodki nie beda przyznawane jezeli rodzaj planowanej dziatalnoéci mégiby utrudnia¢ weryfikacje prawdziwosci
informacji podanych we wniosku o przyznanie srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz monitoring
w zakresie prawidtowosci wydatkowania otrzymanych srodkow.

Urzad sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku Urzad:

1) informuje Wnioskodawce o nieprawidtowosciach w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz

2) wzywa do ich usuniecia w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Termin, o ktéorym mowa w ust. 4 pkt 2, podlega przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli usuniecie
nieprawidtowosci nie moze nastgpié¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po stronie Wnioskodawcy.

W przypadku niezachowania terminu, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 2, lub terminu okreslonego zgodnie z ust. 5
Urzad informuje wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

Kompletnie i prawidtowo sporzadzony wniosek opiniuje Komisja.

§8

Urzad rozpatrujgc wniosek, bierze pod uwage:

1) forme prawng i sposéb wykonywania planowanej dziatalnosci;

2) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg albo dziatalno$¢ w formie
spotdzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

3) popytipodaz lokalnego rynku pracy;

4) planowane wydatki, ktére Wnioskodawca zamierza sfinansowac z wnioskowanych srodkow;

5) wysokos¢ wktadu wtasnego Wnioskodawcy;

6) uprawnienia i kwalifikacje:

a) Whnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajacych tych uprawnien
i kwalifikacji;

b) Whnioskodawcy lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci wymagajacych tych
uprawnien i kwalifikacji;

7) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej dziatalnosci;

8) 1zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajacej Srodki Wnioskodawcy, w przypadku pozostawania
we wspolnosci majgtkowej;

9) wysokos¢ pozostajgcych w dyspozycji Urzedu sSrodkéw PFRON przeznaczonych na przyznanie osobie
niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spoétdzielni socjalnej w danym roku.

Szczegotowe kryteria oceny wnioskéw w sprawie przyznawania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej okreslone sg w zatgczniku

nr 2 do Regulaminu.
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10.

11.

12.

§9

Oceny wniosku pod katem formalnym oraz kompletnosci wniosku i zatgcznikéw, dokonuje pracownik Dziatu

Instrumentédw i Rozwoju Zawodowego. Whnioski ocenione negatywnie na etapie formalno-prawnym nie s3

przekazywane do oceny merytoryczne;j.

Przed rozpatrzeniem wniosku Urzagd moze skierowac osobe niepetnosprawng na rozmowe z Doradcg Zawodowym.

Whioski o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej sg rozpatrywane przez powotang

w tym celu Komisje Opiniujacg. Komisja opiniuje tylko wnioski kompletne, zawierajgce wszystkie wymagane

zatgczniki i oswiadczenia. Ocena wniosku przeprowadzana bedzie w sktadzie minimum dwdéch cztonkdw Komisji.

Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu, powotanym do celéw rozpatrywania i oceniania wnioskéw

w sprawie przyznania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Prace Komisji sg oparte na zasadach réwnego

traktowania Wnioskodawcdéw o przyznanie srodkdw, poufnosci i bezstronnosci.

Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli lokalu wskazanego przez osobe niepetnosprawng, jako

miejsca prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni

socjalnej, przed podpisaniem umowy.

Komisja przeprowadzi z kazdym kandydatem indywidualng rozmowe. O terminie rozmowy kandydat zostanie

poinformowany telefonicznie, bgdz listownie. Brak stawiennictwa na rozmowe w wyznaczonym terminie bedzie

skutkowato negatywnym rozpatrzeniem wniosku.

Z ocen cztonkdw Komisji wyciggana bedzie Srednia arytmetyczna. Dofinansowanie bedzie przyznawane w sytuacji,

gdy srednia sum przyznanych punktéw bedzie wynosié co najmniej 30.

Srodki przeznaczone na wspieranie przedsiebiorczoéci przyznawane beda w oparciu o uzyskang iloéé punktéw,

termin wptywu wniosku do siedziby tut. urzedu oraz ilos¢ $rodkéw jakimi dysponuje Powiatowy Urzad Pracy

w Zabrzu w danym naborze.

W przypadku duzej ilosci wnioskéw i ograniczonej wysokosci sSrodkéw, preferowane bedg wnioski sktadane przez

Whioskodawcdw,

dla ktérych Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu jest wtasciwy ze wzgledu na miejsce zarejestrowania jako osoba

bezrobotna lub poszukujaca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu.

W uzasadnionych przypadkach, gdy liczba sktadanych wnioskéw uniemozliwi ich terminowe rozpatrzenie, Urzad

zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia terminu rozpatrzenia wniosku i powiadomienia o tym fakcie

Whnioskodawcy, wskazujgc nowy termin, zgodnie z Kodeksem Postepowania Administracyjnego.

Komisja moze:

1) zaopiniowaé wniosek w kwocie i na warunkach okreslonych przez Wnioskodawce;

2) zaopiniowac wniosek w innej kwocie i na innych warunkach;

3) zaopiniowaé wniosek pozytywnie, warunkujac podpisanie umowy i wyptate s$rodkdw od przedtozenia
brakujgcego dokumentu wnioskowanego przez Komisje;

4) odroczy¢ decyzje do czasu pozyskania dodatkowych informacji;

5) zaopiniowac wniosek negatywnie.

Whioski ztozone w danym roku rozpatrywane sg w terminach umozliwiajacych ich realizacje w roku ztozenia

whniosku.

§10

Ostateczna decyzja o uwzglednieniu lub nieuwzglednieniu wniosku nalezy do Dyrektora Urzedu.

O uwzglednieniu badZ odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor pisemnie informuje Wnioskodawce w terminie 30
dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie wczesniej niz w dniu otrzymania przez Urzad uchwaty
Rady Powiatu, o ktérej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku, tj. jego negatywnego rozpatrzenia Wnioskodawcy nie przystuguje
odwotanie.

§11

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Dyrektor Urzedu sporzadza uzasadnienie.
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2. W przypadku pozytywnie rozpatrzonego wniosku Urzad informuje pisemnie Wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku
oraz wzywa do negocjacji warunkéw umowy.

3. W przypadku nie uzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji, o ktérej mowa
w ust. 2 umowy nie zawiera sie. Termin ten podlega przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli zakonczenie
negocjacji nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

4. Negocjacje obejmujg miedzy innymi: warunki umowy, specyfikacje wydatkdw oraz pouczenie o prawach
i obowigzkach Wnioskodawcy.

5. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie protokot.

Rozdziat 5
Zabezpieczenie realizacji umowy
§12

1. Formami zabezpieczenia zwrotu srodkéw mogg by¢:

1)
2)
3)

poreczenie;

blokada rachunku bankowego,

inne (zgodnie z Rozporzadzeniem MRPiPS z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztdw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej).

2. Poreczycielem moze by¢:

1)
2)

>

>

>

osoba fizyczna w wieku do 70 lat,

osoba posiadajaca dochdéd miesieczny w wysokosci co najmniej 4 500 zt brutto lub dwie osoby o dochodzie
co najmniej 4 200 zt brutto kazda, z tytutu:

pozostawania w stosunku pracy z pracodawcg niebedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudnienia
na czas nieokreslony lub na czas okreslony (minimum na czas trwania umowy), niebedaca w okresie
wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne, lub

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktdra nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci, a osoba prowadzaca
w/w dziatalno$é nie posiada zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia;

posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty statej.

3. Poreczycielem nie moze by¢:

1)
2)
3)

4)

wspotmatzonek Wnioskodawcy (z wyjatkiem matzonkéw posiadajacych rozdzielnosé majatkowa);
wspotmatzonek poreczyciela (z wyjgtkiem matzonkéw posiadajgcych rozdzielnos¢ majatkows);

osoba, ktéra udzielita juz poreczenia do niezakoiczonej umowy dotyczacej uzyskania Srodkéw publicznych
bedacych w dyspozycji Urzedu (Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, refundacji kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, bonu na zasiedlenie);

osoba uzyskujgca dochody z zagranicy i otrzymujaca wynagrodzenie w obcej walucie.

4. Urzad zastrzega sobie, iz w pierwszej kolejnosci beda rozpatrywane wnioski, ktére jako forme zabezpieczenia
posiadajg poreczenie,

5. Preferowang przez Urzad forma zabezpieczenia, jest:

1)
2)

poreczenie,
blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym (minimum 115% wnioskowanej kwoty).

6. Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu Srodkédw ponosi Wnioskodawca.

7. 0Od zabezpieczenia zwrotu otrzymanej pomocy i jej udokumentowania, Urzad uzaleznia jej wyptacenie.

Ostatecznej akceptacji formy zabezpieczenia, wysokosci zabezpieczenia, ewentualnego wymogu przedstawienia

zabezpieczenia w kilku formach dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu.

Rozdziat 6
Tryb zawarcia umowy
§13

1. Umowa zawierana jest w terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji.

2. Umowa zawiera w szczegdlnosci:

1)

zobowigzanie Urzedu do:

Strona 7z 10



a)
b)

wyptaty srodkéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji;
co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkéw umowy przez
Whioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;

2) zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a)
b)

k)

przeznaczenia Srodkdw na cel okreslony w umowie;

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni socjalnej

nieprzerwanie przez okres:

» co najmniej 12 miesiecy jezeli srodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej niz szesciokrotno$é
przecietnego wynagrodzenia, albo

» co najmniej 24 miesiecy jezeli sSrodki zostaty przyznane w kwocie od szesciokrotnosci
do pigtnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,

przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j:

- wlicza sie okresy choroby, powotania do odbycia zasadniczej stuzby wojskowej, skierowania
do odbycia stuzby zastepczej lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego;

- nie wlicza sie okresu jej zawieszenia;

udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu;

wydatkowania $rodkéw z rachunku wskazanym w umowie, ktérego posiadaczem jest Wnioskodawca,

lub z rachunku konta firmowego — po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej. Transakcje gotdwkowe nie beda

akceptowane.

umozliwienia wykonania przez Urzad czynnosci zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkow umowy

przez Wnioskodawce,

informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy w terminie 7 dni od dnia

wystgpienia tych zmian,

rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie,

zZwrotu:

» otrzymanych srodkéw oraz

» odsetek od srodkdéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych,

w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania Urzedu do zaptaty lub ujawnienia naruszenia

co najmniej jednego z warunkow umowy;

zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkéw — w formie poreczenia, w tym poreczenia spoétdzielni socjalnej,

weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowej, zastawu na prawach lub rzeczach, blokady

rachunku bankowego lub aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika;

przechowywania przez okres 10 lat dokumentacji pozwalajacej na sprawdzenie zgodnosci przyznanej

pomocy z przepisami rozporzgdzenia;

zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku

od towaréw i ustug, podatku naliczonego z tytutu zakupionych towaréw i ustug sfinansowanych

z przyznanych srodkow:

» w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug, w ktérej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgcego wptacie do urzedu skarbowego lub kwota
do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

» wterminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dla podatku od towardow i ustug za dany okres rozliczeniowy,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu;

poinformowanie Urzedu o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci o jej zakresie w terminie

12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. b.;

przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej,

w terminie okreslonych w § 14 ust. 3 jezeli jest to konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci;

podania numeru rachunku bankowego;

przedstawienia w terminie okreslonym w § 14 pkt 1 odpowiednio:
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> zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej;
» odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego;
» zobowigzania spétdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkéw spétdzielni socjalne;j,
» innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci.
Odsetek, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. h tiret drugie, nie nalicza sie w przypadku, gdy srodki zostaty wyptacone
Whnioskodawcy
w wysokosci wyzszej od naleznej z przyczyn niezaleznych od Wnioskodawcy.
Zwrot otrzymanych przez wnioskodawce srodkéw nastepuje w przypadku:
» wezwania urzedu do zaptaty w razie naruszenia przez wnioskodawce co najmniej jednego warunku
umowy, o ktérej mowa w ust. 1,
» ujawnienia przez wnioskodawce informacji o wyptacie srodkéw w wysokosci wyiszej od naleinej,
o ktorych mowa w § 15 ust. 4.
Kwota zwrotu, o ktérym mowa w ust. pkt 2 lit. h tiret pierwsze, stanowi iloczyn kwoty wyptaconych $rodkéw
iilorazu:
1) liczby dni w okresie poczawszy od dnia naruszenie warunkéw umowy lub od dnia $mierci wnioskodawcy,
do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt lit. b wtgcznie oraz
2) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktéorym mowa w ust. 2 pkt 2 lit b.
Nie nalicza sie kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku okreslonego w ust. 2 pkt 2 lit. I.
Umowe sporzadza sie w formie pisemnej, a kazda zmiana dokonana na wniosek kazdej ze stron wymaga formy
pisemnej, w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

§14

Urzad przekazuje Srodki na rachunek bankowy wskazany we wniosku w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy,
po przedstawieniu przez wnioskodawce dokumentéw, o ktérych mowa w § 13 ust. 2 lit. o.
Przekazanie Srodkéw moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez wnioskodawce kopii koncesji
lub zezwolenia, jezeli wydanie koncesji lub zezwolenia jest uzaleznione od posiadania przedmiotéw lub urzgdzen
niezbednych do prowadzenia danego rodzaju dziatalnosci, a Whnioskodawca zamierza dokonac zakupu tych
przedmiotdéw i urzadzen w ramach przyznanych srodkéw.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia kopii konces;ji
albo zezwolenia w terminie nie dfuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia srodkéw pod rygorem zwrotu
otrzymanych srodkow.
Umowa wygasa w przypadku nieprzedstawienia ww. dokumentéw w terminie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy.
Jezeli srodki zostaty wyptacone, Wnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu:

1) przyznanych srodkéw oraz

2) odsetek od tych srodkdw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci

podatkowych,

w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania starosty do zaptaty lub ujawnienia naruszenia co najmniej
jednego z warunkéw umowy.
Osoba niepetnosprawna, ktérej przyznano na podstawie umowy jednorazowe Srodki traci status osoby bezrobotnej
od dnia nastepnego po dniu otrzymania srodkow.

Rozdziat 7
Rozliczenie srodkow
§15

Whnioskodawca dokonujac rozliczenia srodkéw, postuguje sie w szczegdlnosci danymi zawartymi we wniosku
i umowie.

Wydatkowanie srodkdw dokumentowad nalezy na podstawie faktur, rachunkéw imiennych, paragonéw imiennych
oraz innych dokumentéow okreslonych w umowie. Dowody zakupow muszg by¢ wystawione na osobe,
ktéra otrzymata dofinansowanie z uwzglednieniem jej imienia, nazwiska oraz adresu zamieszkania (w przypadku,
gdy zakupy dokonywane sg przed podjeciem dziatalnosci gospodarczej) lub na firme, ktérej nazwa okreslona
zostata w ewidencji dziatalnosci gospodarczej (w przypadku, gdy zakupy dokonywane sg po podjeciu dziatalnosci
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gospodarczej). Wydatkowania $rodkéow nalezy dokonac¢ z rachunku, ktérego posiadaczem jest Wnioskodawca
(transakcje gotéwkowe nie beda akceptowane).

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. date dokonania przelewu, ptatnosci
kartg. Dyrektor Urzedu moze zazgdac¢ dodatkowych dokumentow.

Jezeli Srodki zostaty wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej, Wnioskodawca informuje Urzad
o wysokosci nienaleznie pobranej kwoty srodkéw oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesiecy od dnia
jej ujawnienia.

Jezeli $rodki zostaty wyptacone Whnioskodawcy w wysokosci nizszej od naleznej, Wnioskodawca moze
poinformowaé¢ Urzad o wysokosci kwoty stanowigcej réznice pomiedzy kwotg nalezng a kwotg wyptacong
Whioskodawcy oraz ztozy¢ wniosek o wyptate tej kwoty w terminie do dnia 15 lutego roku nastepujgcego po roku,
w ktérym uptynat termin okreslony w § 13 ust. 2 pkt 2 lit. b.

W okresie obowigzywania umowy Wnioskodawca nie moze zby¢ Srodkéw trwatych zakupionych w ramach
udzielonego dofinansowania.

Whnioskodawca jest zobowigzany do przedtozenia w ciggu 30 dni od daty uptywu okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, o ktdrym mowa w § 13 ust. 2 pkt. 2 lit. b. dokumentédw potwierdzajacych prowadzenie dziatalnosci.
W celu stwierdzenia faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej Dyrektor Urzedu moze zazgdaé¢ dodatkowych
dokumentéw.

§16

W trakcie trwania umowy o dofinansowanie upowaznieni pracownicy Urzedu dokonujg oceny prawidtowosci
wykonania umowy.

Przeprowadzajgc wizyte monitorujgca pracownicy Urzedu zwracajg szczegdlng uwage na zgodnos$é wykorzystania
otrzymanych srodkdow ze specyfikacjg wydatkéw.

Whnioskodawca zobowigzany jest do udostepnienia niezbednych dokumentéw i informacji na temat sposobu
wykorzystania otrzymanych srodkéw i realizacji umowy.

Rozdziat 8
Pomoc publiczna
§17

Przyznane Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej ze
srodkéw PFRON stanowig pomoc de minimis.

Dokumentacje dotyczacg udzielonej pomocy de minimis nalezy przechowywac¢ przez 10 lat od dnia przyznania
pomocy.

Rozdziat 9
Postanowienia koricowe
§18

Osoba niepetnosprawna, ktdéra otrzyma s$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest zobowigzana
do niezwtocznego pisemnego zawiadomienia Powiatowego Urzedu Prac w Zabrzu o zmianach: nazwiska, miejsca
zamieszkania, miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, terminu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub
innych okolicznosciach majacych wptyw na realizacje zobowigzan wynikajgcych z umowy.

Wszelkie spory powstate w wyniku realizacji zawartej umowy podlegajg rozpoznaniu przez sad witasciwy dla miejsca
siedziby Urzedu Pracy.

Zmian niniejszego regulaminu dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu moze podjgé¢ decyzje
o odstepstwie od postanowien zawartych w niniejszym regulaminie.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 03.04.2023 r.
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