Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 49/2023
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu
z dnia 10 sierpieri 2023 r.

REGULAMIN
przyznawania jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
przez Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu

Niniejszy regulamin jest opracowany na podstawie nizej wymienionych aktdw prawnych:

. ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

. rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

. ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym,

. ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo Przedsiebiorcow,

. kodeksu postepowania administracyjnego,

. kodeksu cywilnego,

. kodeksu postepowania cywilnego,

. ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug,

. ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

§1
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

® urzedzie — nalezy przez to rozumieé Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu,

® ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy,

® rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumiec rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

® przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumieé przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale
od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”,

® funduszu — nalezy przez to rozumie¢ Fundusz Pracy, Europejski Fundusz Spoteczny lub inne Srodki publiczne
przeznaczone do przyznawania bezrobotnemu jednorazowych s$rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej,

® wnioskodawcy — nalezy przez to rozumiec:

- osobe bezrobotng — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy, zarejestrowang
w Powiatowym Urzedzie Pracy, ktdra nie zarejestrowata sie jako bezrobotna w okresie zgtoszonego do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

- absolwenta CIS — oznacza to osobe, ktéra przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy uczestniczyta w zajeciach
w centrum integracji spofecznej i otrzymata zaswiadczenie potwierdzajgce uczestnictwo w zajeciach
i umiejetnosci nabyte w ramach reintegracji zawodowej i spotecznej, osoba ta jest absolwentem centrum
integracji spotecznej przez okres 6 miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spotecznej (art. 2 pkt
1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

- absolwenta KIS — oznacza to osobe, ktdra uczestniczyta w klubie integracji spotecznej przez okres nie krétszy niz
6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 18 ust. 5a ustawy o zatrudnieniu socjalnym oraz
realizowata postanowienia kontraktu socjalnego (art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym,



opiekuna — oznacza to poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej pracy
zarobkowe] opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wyfaczeniem opiekuna osoby niepetnosprawnej pobierajgcego
Swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepiséw o swiadczeniach rodzinnych, lub
zasitek dla opiekuna na podstawie przepisdw o ustaleniu i wyptacie zasitkdw dla opiekunéw. Opiekunami osoby
niepetnosprawnej sg cztonkowie rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w
cigzy i rodzin "Za zyciem" czyli matzonkowie, rodzice dziecka w fazie prenatalnej, rodzice dziecka, opiekun faktyczny
dziecka, przez ktérego rozumie sie osobe faktycznie opiekujaca sie dzieckiem, jezeli wystgpita z wnioskiem do sadu
opiekunczego o przysposobienie dziecka, a takze pozostajgce na ich utrzymaniu dzieci) opiekujacy sie dzieckiem z
orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy
innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego
wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osobg niepetnosprawna
ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci.

§2

Warunki przyznawania srodkow

1. Osoba bezrobotna, absolwent centrum integracji spotecznej, absolwent klubu integracji spotecznej lub
opiekun zamierzajacy podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza, w tym polegajgca na prowadzeniu ztobka lub klubu
dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, moga ztozy¢ do starosty wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo
ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie
kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

2. W ramach posiadanych srodkéw Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu moze przyzna¢ jednorazowo
srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak
niz 6—krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia, zwane dalej dofinansowaniem.

3. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu biorgc pod uwage ilo$¢ posiadanych srodkéw przeznaczonych
na promocje zatrudnienia, fagodzenia skutkéw bezrobocia w danym roku, okresli w stosownym ogtoszeniu
maksymalng kwote, o ktorg bedzie mozna sie ubiegad.

4. Srodki, o ktérych mowa w ust. 2 przyznaje z upowaznienia Prezydenta Miasta Zabrze Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Zabrzu. Przyznanie srodkdw nastepuje na podstawie umowy zawartej pomiedzy Dyrektorem,
a osobg bezrobotng, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem.

§3
Uprawnieni do ubiegania sie o srodki

1. Srodki moga by¢ przyznane Whnioskodawcy jezeli:

a) nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych s$rodkéw publicznych
na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

b) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania zakonczyt
dziatalno$¢ gospodarczg w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy
bezpoérednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku (dziatalno$é musi mie¢ status ZAKONCZONA);

c) symbol i przedmiot planowane] dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)
na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci, ktdra zostata zakoriczona w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19,

d) nie podejmie zatrudnienia (na umowe o prace) w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

e) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

f) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia
oraz niezawieszenia jej wykonywania facznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;



)

k)

nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo srodkéow
na zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej;

nie posiada zadtuzenia z tytutu opfacania sktadek w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych i podatkow
w Urzedzie Skarbowym w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (poswiadczone odpowiednim
zaswiadczeniem),

nie posiada zobowigzania z tytutu zaje¢ sgdowych i administracyjnych lub wobec ktérego toczy sie
postepowanie sadowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan;

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie odmowit bez uzasadnionej
przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy;

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie przerwat z wtasnej winy
szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udzialu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie;

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku po skierowaniu podjat szkolenie,
przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong
W ustawie;

ztozyt kompletny i prawidiowo sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje Srodkami na sfinansowanie
ztozonego wniosku.

W celu potwierdzenia warunkdéw, o ktérych mowa w ust. 1, Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy moze
zazadac ztozenia dodatkowych dokumentow.

W przypadku specjalistycznych rodzajow dziatalnosci gospodarczych, srodki, o ktérych mowa w § 2 ust. 2
Regulaminu nie mogg by¢ przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi,
ktory nie posiada odpowiednich kwalifikacji lub doswiadczenia do prowadzenia dziatalnosci o wybranym
profilu. Jako dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe do prowadzenia dziatalnosci nalezy rozumie¢:
certyfikaty, Swiadectwa szkolne, dyplomy, swiadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, referencje
wystawione przez dotychczasowych pracodawcow.

Srodki nie bedg przyznawane jezeli rodzaj planowanej dziatalnoéci moégtby utrudnia¢ weryfikacje
prawdziwosci informacji podanych we wniosku o przyznanie s$rodkédw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej oraz monitoring w zakresie prawidtowosci wydatkowania otrzymanych srodkéw.

§4
Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskow

Whiosek o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosSci gospodarczej sktadany jest w terminie
naboru gtoszonego przez urzgd. Wnioski ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacje na temat terminéw sktadania wnioskow zostang opublikowane na stronie internetowej Urzedu
https://zabrze.praca.gov.pl/ oraz na tablicach informacyjnych znajdujgcych sie w siedzibie Urzedu.

Wz6r whiosku (zgodny z zatgcznikiem nr 1), mozna pobrad ze strony internetowej Urzedu
https://zabrze.praca.gov.pl/ oraz osobiscie w siedzibie Urzedu.

Whiosek wraz z wymaganymi dokumentami mozna sktada¢ w nastepujacy sposdb:

w formie papierowej, poprzez wrzucenie podpisanego kompletu dokumentéw do skrzynki podawczej,
znajdujacej sie przy wejsciu do budynku urzedu przy Placu Krakowskim 9 w Zabrzu,

pocztg tradycyjng (decyduje data wptywu do tut. urzedu),

w formie elektronicznej poprzez platforme praca.gov.pl (jako zatgcznik do PISMA DO URZEDU), po opatrzeniu
whniosku kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym,
w formie elektronicznej, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym,

nastepujgcymi metodami:

na adres poczty elektronicznej: sekretariat@pupzabrze.pl;

za pomocay platformy ePUAP lub SEKAP;

w terminach ogtaszanych na stronie internetowej Urzedu https://zabrze.praca.gov.pl/.
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h)

i)

k)

Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dotgczajg oswiadczenia o:

nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw publicznych
na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej;
nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania — oswiadczenie
o zakorczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej
12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku;

niepodejmowaniu zatrudnienia (umowa o prace) w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

niekaralnosci karg zakazu dostepu do srodkdéw publicznych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia
oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo srodkéw
na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

braku odmowy w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajagcych dzien ztozenia wniosku bez
uzasadnionej przyczyny, przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej
w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja; nie przerwaniu z wtasne;j
winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja oraz wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslone;j
w ustawie; podjecie szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, stazu, prac spotecznie uzytecznych lub
innej pomocy okreslonej ustawg — w przypadku otrzymania odpowiedniego skierowania;

pomocy de minimis, jakg otrzymat w roku, w ktérym bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun,
ubiegaja sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de
minimis otrzymanej w tym okresie oraz oswiadczenia o wielkosci i przyznaniu pomocy publicznej otrzymanej
w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma by¢
przeznaczona pomoc de minimis;

wyrazeniu zgody na przeprowadzenie wizyt monitorujgcych przez upowaznionych pracownikéw
Powiatowego Urzedu Pracy w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

zapoznaniu sie z niniejszym Regulaminem.

Whioskodawca, ktory zakonczyt prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem
tego stanu, w okresie krétszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
o dofinansowanie, zamiast o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2, sktada oswiadczenie, ze symbol
i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji DziatalnoSci (PKD) na poziomie
podklasy, jest inny od dziatalnosci zakonczone;j.

§5

Whioski podlega¢ bedg ocenie formalnej i merytoryczne;j.

Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania Srodkéw. Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku
stawiania sie na obowigzkowe wizyty w Urzedzie w wyznaczonych terminach.

Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy ze Starostg powoduje utrate statusu
osoby bezrobotnej i utrate mozliwosci otrzymania wnioskowanych srodkéw.

Oceny wniosku pod katem formalnym oraz kompletnosci wniosku i zatgcznikdw, dokonywac bedzie
pracownik Dziatu Instrumentéw i Rozwoju Zawodowego. Wnioski ocenione negatywnie na etapie formalno-

prawnym nie s przekazywane do oceny merytorycznej.

Merytoryczna ocena wniosku dokonywana bedzie przez Komisje Oceniajgca Whnioski, na podstawie karty
oceny wniosku (wzor karty stanowi zatgcznik nr 2). Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana bedzie



a)
b)

11.

a)
b)

12.

13.

14,

15.

16.

17.
18.

w skfadzie minimum dwéch cztonkéw Komisji. Ocena wnioskdw polega¢ bedzie na przydzieleniu przez
cztonkdéw Komisji Oceniajacej punktdw za poszczegdlne elementy wniosku.

Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu, powotanym do celéw rozpatrywania i wstepnego
oceniania wnioskéw w sprawie przyznania Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Ostateczna decyzja
o przyznaniu dofinansowania nalezy do Dyrektora Urzedu, uwzglednia ona liczbe ztozonych wnioskow
i Srodki przeznaczone na ten cel.

Prace Komisji sg oparte na zasadach réwnego traktowania bezrobotnych, absolwentéw CIS, absolwentéw KIS
lub opiekundw wnioskujgcych o przyznanie srodkéow, poufnosci i bezstronnosci.

Ocenie podlegajg tylko wnioski kompletne i czytelne, zawierajgce wszystkie wymagane zatgczniki
i oswiadczenia.

Komisja, dokonuje oceny ztozonego wniosku biorgc pod uwage przede wszystkim:

posiadanie kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe Whnioskodawcy;
przygotowanie merytoryczne do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

posiadanie (w tym stan przygotowania) lokalu, w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza,
z udokumentowanym prawem do dysponowania lokalem. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie lokalu (akt
wtasnosci, umowa lub wstepna umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia itp.) lub jesli lokal nie jest wiasnoscig
wnioskodawcy, zgode wtasciciela na prowadzenie dziatalnosci w miejscu zamieszkania.

uwarunkowana i rozeznanie lokalnego rynku pracy;

przeznaczenie srodkdw na wydatki zwigzane bezposrednio i jednoznacznie z rodzajem zamierzonej
dziatalnosci oraz udziatem Srodkéw wtasnych;

efekt ekonomiczny i optacalnosé dziatalnosci;

wiarygodnos¢ zabezpieczenia.

. Przed przyznaniem Whnioskodawcy dofinansowania na podjecie dziatalnosSci gospodarczej upowaznieni

pracownicy Urzedu mogg przeprowadzi¢ wizytacje w miejscu, w ktédrym ma by¢ prowadzona dziatalnosé
gospodarcza.

Komisja Oceny Wnioskéw ocenia wniosek dwuetapowo:

ocena informacji przedstawionych we wniosku — maksymalnie 40 punktéw;

ocena informacji zaprezentowanych podczas rozmowy — maksymalnie 10 punktéw.

Na rozmowe zapraszani s3 Whnioskodawcy, ktérzy w pierwszym etapie oceny otrzymali minimum 20
punktow. O terminie rozmowy kandydat zostanie poinformowany telefonicznie, pocztg elektroniczng lub
tradycyjna.

Z ocen cztonkéw Komisji wyciggana bedzie srednia arytmetyczna. Pozytywnie opiniowanie sg wnioski ktérych
Srednia ocen wynosi nie mniej niz 30 punktow.

O uwzglednieniu badZz odmowie uwzglednienia wniosku Whnioskodawca zostaje powiadomiony w formie
pisemnej w postaci papierowej, w terminie nie przekraczajagcym 30 dni od daty ztozenia wniosku.

Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ skierowania Wnioskodawcy na szkolenie z przedsiebiorczosci
po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku, tj. jego negatywnego rozpatrzenia, Dyrektor Urzedu podaje
przyczyne odmowy. Od negatywnego rozpatrzenia wniosku Wnioskodawcy nie przystuguje odwotanie.
Rozpatrywaniu bedzie podlegat tylko jeden wniosek - ztozony jako pierwszy ( w przypadku ztozenia kilku).

W przypadku duzej iloSci wnioskéow i ograniczonej wysokosci srodkdw, pod uwage beda brane: liczba
otrzymanych punktdw oraz kolejnos¢ ztozenia wniosku. Preferowane beda wnioski skfadane przez
whnioskodawcow, ktérzy planujg otwarcie dziatalnosci gospodarczej na terenie miasta Zabrze.

§6
Postanowienia umowy

Przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy
zawartej w formie pisemne]j pod rygorem niewaznosci i po spetnieniu przez Wnioskodawce warunkéw w niej
okreslonych.

Nieprzystgpienie do podpisania umowy w wyznaczonym terminie uznawane jest jako odstgpienie od
podpisania umowy.



b)

Umowa o dofinansowanie zawiera zobowigzanie Wnioskodawcy do:

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie okreslonym w umowie oraz jej faktycznego i realnego
prowadzenia przez okres co najmniej 12 miesiecy, przez co rozumie sie wejscie w obrot gospodarczy, poprzez
ponoszenie kosztédw i uzyskiwanie przychodéw — w ramach dziatalnosci gospodarczej, na podjecie ktorej
Whioskodawca otrzymat srodki. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego (jesli dziatalnos¢ nie
zostanie zawieszona badz zamknieta).

wydatkowania zgodnie z wnioskiem, o ktdrym mowa w § 4, otrzymanego dofinansowania w terminie
do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej. Przez wydatkowanie rozumie sie faktyczng zaptate
srodkéw pienieznych na rzecz sprzedajacego;

dokonania wpisu w Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, w terminie
do 5 dni od daty podpisania umowy.

wydatkowania srodkéw z rachunku wskazanym w umowie, ktérego posiadaczem jest Wnioskodawca, lub
z rachunku konta firmowego — po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej. Transakcje gotéwkowe nie beda
akceptowane;

udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie,
nieprzekraczajgcym 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej (wzor rozliczenia stanowi zatgcznik
nr3).

zwrotu w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania, dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia otrzymania srodkow, jezeli Wnioskodawca:

otrzymane srodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem;

bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy (do okresu prowadzenia
dziafalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania
ze $wiadczenia rehabilitacyjnego);

podejmie zatrudnienie, zawiesi lub zamknie dziatalno$¢ gospodarczg w okresie pierwszych 12 miesiecy jej
prowadzenia;

ztozyt niezgodne z prawdg oswiadczenia, o ktérych mowa w § 4 ust. 5;

naruszy inne warunki umowy.

zwrotu w_terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania, dofinansowania proporcjonalnie do okresu jaki

pozostat do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli opiekun:

otrzymane Srodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem;

bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy (do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania
ze $wiadczenia rehabilitacyjnego);

podejmie zatrudnienie, zawiesi lub zamknie dziatalno$¢ gospodarcza w okresie pierwszych 12 miesiecy jej
prowadzenia;

ztozyt niezgodne z prawdg oswiadczenia, o ktérych mowa w § 4 ust. 5;

naruszy inne warunki umowy.
zwrotu otrzymanych, a niewydatkowanych srodkéw w terminie okreslonym w § 6 ust. 3 pkt b;

zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towardéw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania, w terminie:

okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuiszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca
wptacie do Urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;

30 dni od dnia dokonania przez Urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardow
i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota do zwrotu.

przedtozenia w ciggu 30 dni od daty uptywu 12-sto miesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej dokumentéw potwierdzajgcych wejscie w obrét gospodarczy (faktury, miesieczne raporty
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z kasy fiskalnej) oraz oswiadczenie potwierdzajgce brak odliczenia lub odzyskania réwnowartosci podatku od
towaréw i ustug od zakupionych towardéw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania. W celu
stwierdzenia faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej Dyrektor Urzedu moze zazadaé dodatkowych
dokumentéw.

przedtozeniu w ciggu 30 dni od daty uptywu 12 miesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j:

dokumentéw finansowych, potwierdzajgcych wejscie w obrét gospodarczy,

os$wiadczenia potwierdzajgcego brak odliczenia lub odzyskania réwnowartosci podatku od towardw i ustug od
zakupionych towardéw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania (wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik
nr4).

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 3 pkt a, nie wlicza sie okresu
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 3 pkt a, wlicza sie okres
prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku,
o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem
osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw.

Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢c zgode na przedtuzenie terminu rozliczenia otrzymanych $rodkéw
w przypadku, gdy za jego przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe
i sytuacje niezalezne od bezrobotnego.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich
odwotaniu moze podja¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy.

§7
W trakcie trwania umowy o dofinansowanie upowaznieni pracownicy Urzedu moga dokonywac oceny
prawidtowosci wykonania umowy.

Przeprowadzajgc wizyte monitorujgcg pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy zwracajg szczegdlng uwage
na zgodnos¢ wykorzystania otrzymanych srodkéw ze specyfikacjg wydatkow.

Whnioskodawca zobowigzany jest do udostepnienia niezbednych dokumentéw i informacji na temat sposobu
wykorzystania otrzymanych srodkéw i realizacji umowy.

§8

Wydatkowanie srodkéw

Jednorazowe s$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielane sg w szczegdlnosci na:

zakup Srodkéw trwatych, urzgdzen, maszyn,

zakup materiatéw, towaréw (warto$¢ zakupionego towaru handlowego nie moze przekroczy¢ 50%
przyznanych srodkéw),

zakup ustug i materiatow reklamowych (nie wiecej niz 15% przyznanych srodkéw),

pozyskanie lokalu oraz na adaptacje lub remont lokalu (koszt remontu lub adaptacji nie moze przekroczyc
20% przydzielonej kwoty) z wytaczeniem lokali mieszkalnych (dotyczy réwniez lokalu mieszkalnego, w ktérym
Whioskodawca zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg). Do kosztéw remontu lokalu nie zalicza
sie m. in. zakupu urzadzen i elektronarzedzi stuzgcych do jego wykonania.

koszty pomocy prawnej, konsultacje i doradztwo zwigzane z podjeciem dziatalnosci gospodarczej (nie wiecej
niz 10% przyznanych srodkéw),

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zakupu tj. dokonanie przelewu, ptatnosé
kartg ptatnicza.

W przypadku zakupdw realizowanych za posrednictwem oséb trzecich tj. ptatnos¢ za pobraniem,
akceptowana jest tylko ptatnos¢ bezgotéwkowa (przelew, karta ptatnicza).

W przypadku zakupu reklamy w postaci strony internetowej, Wnioskodawca zobowigzany jest do jej
faktycznego posiadania w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej w przeciwny razie
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11.

12.

wydatek za reklame nie zostanie zaakceptowany do rozliczenia dotacji. Strona internetowa powinna
funkcjonowaé tak, aby potencjalni klienci mogli z niej korzystac.

W przypadku zakupow dokonywanych w serwisach internetowych (np. Allegro itp.) i ponoszenia ptatnosci za
posrednictwem systemow ptatnosci online (np. Payu) Wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z
fakturami, potwierdzeniami przelewu - wydrukéw z poszczegdlnych aukgji.

Jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na:

optaty eksploatacyjne (czynsz, dzierzawa, optaty za energie elektryczng, gaz, wode, telefon, paliwo itp.),
optaty administracyjne, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikéw, abonamenty, ubezpieczenia,
podatki, akcyzy,

wycene rzeczoznawcy,

koszty dostawy, przesytki, transportu oraz pakowania zakupionych sprzetéw i towarow,

szkolenia, kursy, certyfikaty, licencje,

optaty leasingowe, franczyzowe,

dziatalnosc gospodarcza prowadzong wytacznie lub w przewazajgcej czesci poza granicami kraju,

dziatalnos¢ zwigzang z wynajmem sprzetu (tj. maszyn, urzagdzen),

przejecie lub stanie sie wspdlnikiem lub wspdtwtascicielem istniejacej juz firmy oraz na zakup zorganizowanej
czesci przedsiebiorstwa od osoby fizycznej poprzez jednoczesne odkupienie srodkéw trwatych i obrotowych,,
zakup uzywanych $rodkéw trwatych, maszyn i urzadzen, ktére zostaty wczesniej nabyte ze sSrodkdéw
publicznych,

dziatalnos¢ sezonowsa,

prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych oraz firm typu agencji towarzyskich, itp.,

podjecie dziatalnosci w formie spotki,

zakup akcji, obligacji, udziatéw w spétkach,

zakup towaru w postaci wyrobow tytoniowych i alkoholi,

zakup pojazddw przeznaczonych do wykonywania dziatalnosci zarobkowej w zakresie drogowego transportu
towaréw — PKD 49.41Z

zakup autolawety,
sptate zadtuzenia wynikajgcego z zaciggnietych zobowigzan,
kase fiskalna,

garderobe, z wytgczeniem odziezy roboczej i ochronnej, wymaganej na podstawie odrebnych przepisow.

Dopuszcza sie dokonanie zmiany warunkéw umowy w zakresie dotyczacym specyfikacji wydatkéw. Wniosek
o zmiane specyfikacji wydatkéw, nalezy ztozy¢ najpdiniej w terminie 10 dni kalendarzowych przed data
ostatecznego ztozenia rozliczenia. Wniosek ztozony w terminie pdzniejszym nie bedzie podlegat rozpatrzeniu.
Wydatkowanie s$rodkéw dokumentowac nalezy na podstawie faktur, rachunkéw imiennych, paragonéw
imiennych. Dowody zakupédw muszg by¢ wystawione na osobe, ktéra otrzymata dofinansowanie
z uwzglednieniem jej imienia, nazwiska oraz adresu zamieszkania (w przypadku, gdy zakupy dokonywane sg
przed podjeciem dziatalnosci gospodarczej) lub na firme, ktérej nazwa okreslona zostata w ewidencji
dziatalnosci gospodarczej wraz z NIP (w przypadku, gdy zakupy dokonywane sg po podjeciu dziatalnosci
gospodarczej).

Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragondw fiskalnych (bez
danych osobowych lub NIP) oraz faktur pro forma (do rozliczenia dotacji wymagane jest przedstawienie
faktury koncowej w terminie rozliczenia).

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. date dokonania przelewu,
ptatnosci kartg. Dyrektor Urzedu moze zazgdaé dodatkowych dokumentow.

W przypadku planowania zakupéw (w kraju i za granicg) rzeczy uzywanych, wymagana jest wczesniejsza
zgoda Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu. Brak takiej zgody spowoduje niezaliczenie tego
wydatku do rozliczenia poniesionych kosztow.

W przypadku dokonywania zakupdw za granica w ramach przyznanych srodkéw, Whnioskodawca jest
zobowigzany do przedstawienia dowodu zakupu przettumaczonego na jezyk polski przez ttumacza



13.

15.

16.

a)
b)

a)

b)

a)

b)

przysiegtego. Koszty ttumaczenia ponosi Wnioskodawca. Wydatki poniesione w walucie obcej zostang
przeliczone na walute krajowg wedtug kursu $redniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu
zaptaty za zakupiony towar.

W przypadku zakupu maszyn i urzadzen uzywanych lub zakupu maszyn i urzadzen od osoby niebedacej
przedsiebiorcg w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodarczej Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy moze zobowigza¢ Wnioskodawce do wyceny tychze maszyn i urzadzen przez rzeczoznawce.

. Zakup rzeczy uzywanych moze nastgpi¢ po spetnieniu nastepujgcych warunkow:

Whioskodawca uzyska zgode Dyrektora Urzedu na zakup rzeczy uzywanej;

Whnioskodawca dostarczy od sprzedajacego rzecz deklaracje okreslajacg jej pochodzenie i dokumenty
potwierdzajgce pierwotne nabycie oraz potwierdzi, ze w okresie ostatnich siedmiu lat dana rzecz nie zostata
zakupiona z pomocy krajowej lub wspdlnotowej;

cena nabytej rzeczy nie przekracza jej rynkowej wartosci i jest znacznie nizsza od wartosci rzeczy nowej;

rzecz posiada witasciwosci techniczne niezbedne do realizacji dziatania oraz spetnia odpowiednie normy
i standardy. Powyisze zapisy dotyczg réwniez sytuacji, gdy sprzedajgcym jest przedsiebiorca w rozumieniu
przepisdw o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

Od zakupu rzeczy uzywanej, dokonanej na podstawie umowy kupna-sprzedazy musi by¢ odprowadzony
podatek od czynnosci cywilnoprawnych. Deklaracje w sprawie podatku od czynnosci cywilnoprawnych PCC 3
oraz dokument potwierdzajacy wptate naleznego podatku nalezy przedtozy¢é w momencie rozliczenia.

Srodkéw nie mozna wydatkowaé¢ w ramach umowy sprzedazy zawartej ze wspdtmatzonkiem, krewnymi
i powinowatymi w linii prostej oraz z osobg, z ktdrg prowadzi sie wspdlne gospodarstwo domowe.

§9

Zabezpieczenie realizacji umowy

Formami zabezpieczenia zwrotu Srodkéw moga by¢:

poreczenie,
blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

inne (zgodnie z Rozporzadzeniem MRPIPS z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkdw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej

Poreczycielem moze by¢:

osoba fizyczna w wieku do 70 lat,

posiadajgca dochéd miesieczny w wysokosci co najmniej 4.500 zt brutto lub dwie osoby o dochodzie
co najmniej 4 200 zt brutto kazda z tytutu:

pozostawania w stosunku pracy z pracodawca niebedacym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona
na czas nieokreslony lub na czas okreslony (nie krétszy niz 1,5 roku liczagc od dnia podpisania umowy),
niebedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktdérej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne,
lub;

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktdra nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty statej.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku Wnioskodawca jest zobowigzany dostarczy¢ do Powiatowego Urzedu
Pracy:
zaswiadczenie o wysokosci wynagrodzenia z ostatnich 3 miesiecy — w przypadku, gdy poreczycielem

jest osoba zatrudniona na umowe o prace;

dokument poswiadczajgcy dochdd z ostatnich 3 miesiecy (z wyszczegdlnieniem miesiecy) potwierdzony przez
gtéwnego ksiegowego lub inng osobe upowazniong do potwierdzenia wysokosci uzyskiwanych dochodéw — w
przypadku, gdy poreczycielem jest osoba prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg;



c)

a)
b)

a)
b)

d)

10.

decyzje z ZUS/KRUS dot. przyznania Swiadczenia, gdy poreczycielem jest osoba bedaca
na emeryturze/rencie.

Preferowang przez Urzad formg zabezpieczenia, jest:

poreczenie,

blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym (minimum 115% wnioskowanej kwoty).

Poreczycielem nie moze by¢:

wspotmatzonek Wnioskodawecy (z wyjatkiem matzonkéw posiadajgcych rozdzielnosé majgtkows);
wspotmatzonek poreczyciela (z wyjatkiem matzonkéw posiadajacych rozdzielnos¢ majatkowa);

osoba, ktora udzielita juz poreczenia do niezakoriczonej umowy dotyczacej zabezpieczenia sptaty srodkéw
publicznych bedgcych w dyspozycji Urzedu przyznanych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, utworzenie
lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej, refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego, bon na zasiedlenie;

osoba uzyskujaca dochody z zagranicy i otrzymujgca wynagrodzenie w obcej walucie.

Ostatecznej akceptacji formy zabezpieczenia, wysokosci zabezpieczenia, ewentualnego wymogu
przedstawienia zabezpieczenia w kilku formach dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu.

§10
Postanowienia koncowe

Osoba, ktéra otrzyma srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest zobowigzana do niezwtocznego
pisemnego zawiadomienia Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu o zmianach:

nazwiska,
miejsca zamieszkania,
miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
terminu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub o innych okolicznosciach majacych wptyw na realizacje
zobowigzan wynikajgcych z umowy.
W okresie obowigzywania umowy Whnioskodawca nie moze zby¢ srodkdédw trwatych zakupionych w ramach
udzielonego dofinansowania.
W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12
miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego, zwrotu
wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej
dziatalnosci. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.
Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez
zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktéorym mowa w ustawie z dnia 5 lipca
2018r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z
sukcesjg przedsiebiorstw.
Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.
Bezrobotny moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
ogtoszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu podja¢ zatrudnienie lub zawiesié¢
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.
Wszelkie spory powstate w wyniku realizacji zawartej umowy podlegajg rozpoznaniu przez sad wihasciwy dla
miejsca siedziby Urzedu Pracy.

Zmian niniejszego regulaminu dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu moze podjac
decyzje o odstepstwie od postanowien zawartych w niniejszym regulaminie.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 10.08.2023 r.



