(«A Powiatowy Urzad Pracy
. w Zabrzu

URZAD PRACY

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr OAI.021.10.25.KB
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu z dnia 30.01.2025 r.

Regulamin Programu Specjalnego
pn. ,,Droga do zatrudnienia VII’

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegbtowych warunkéw realizacji

oraz trybu i sposobéw prowadzenia usfug rynku pracy);

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie programéw specjalnych);
Ustawia z dn. 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia 0séb ubiegajacych sie
0 uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i wykiadowcéw;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2022 r. w sprawie szkolenia i egzaminowania kierowcéw
wykonujgcych przewéz drogowy.

§1

Postanowienia ogéine
Niniejszy regulamin okresla zasady uczestnictwa w programie specjalnym pn. ,Droga do zatrudnienia VIr,
realizowanym przez Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu, zwanym dalej programem.
Program realizowany jest w okresie od 01.02.2025 r. do 31.12.2025 r.
W ramach programu wsparciem objetych zostanie 21 uczestnikdw.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
a) Kandydacie — oznacza to osobe zainteresowang przystgpieniem do programu;

b) Uczestniku — oznacza to osobe, ktéra zostata zakwalifikowana do udziatu w programie w oparciu
0 niniejszy regulamin programu oraz podpisata deklaracje uczestnictwa w programie;

c) Ustawie — oznacza to ustawe o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

d) Rozporzadzeniu - oznacza to Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r.
w sprawie szczegotowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy.

§2
Cel projektu

Celem programu specjalnego jest aktywizacja zawodowa o0s6b bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zabrzu, poprzez zastosowanie réznych form wsparcia, w tym kurséw prawa
jazdy dla kierowcow zawodowych.

Program zaktada rézne formy wsparcia, ktére majg poméc 21 osobom bezrobotnym w znalezieniu pracy,
naleza do nich:
a) Szkolenia z zakresu prawa jazdy (kat. C, C+E) oraz $wiadectwa kwalifikacji zawodowe;j kierowcy, w tym:
® szkolenie podstawowe dla oséb ubiegajacych sie o prawo jazdy kat. C oraz kwalifikacje wstepng
przyspieszona dla kat. C, C1, C+E, C1+E;
e szkolenie podstawowe dla os6b ubiegajacych sie o prawo jazdy kat. C+E;
® egzaminy z powyzszych form wsparcia.
b) Refundacja kosztéw wydania dokumentow dla kierowcy — karta kierowcy, dokument prawa jazdy

Rodzaj szkolenia okreslony w §2 pkt 2a bedzie uzalezniony od indywidualnych potrzeb uczestnikow
oraz juz posiadanych uprawnien oraz wieku.

Sciezka programu zaktada mozliwo$é udziatu uczestnika we wszystkich jego elementach.
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Warunki uczestnictwa

Uczestnikiem programu moze zosta¢ osoba, ktdra spetnia réwnoczesnie nastepujgce warunki formalne
(wedtug ustawy):
a) jest zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zabrzu;
b) posiada status osoby bezrobotnej;
c) spetnia warunki okreslone w ustawie o kierujgcych pojazdami zgodne art. 11 ust. 1 pkt 5;
d) ukoriczyta stosowny wiek uregulowany ustawa o kierujacych pojazdami (21 lat dla osob ubiegajacych sie
o prawo jazdy kat. C);
e) posiada aktualne prawo jazdy kat. B - dotyczy os6b biorgcych udziat w szkoleniach prawa jazdy
kat. C;
f) posiada aktualne prawo jazdy kat. C oraz $wiadectwo kwalifikacji na przewo6z rzeczy - dotyczy oséb
biorgcych udziat w szkoleniach prawa jazdy kat. C + E.
Program skierowany jest do os6b zamierzajgcych podja¢ prace w zawodzie kierowcy zawodowego.
W&rod oséb, ktére osiggnely prog punktowy (otrzymaty co najmniej 10 punktéw w procesie oceny formularza)
pierwszenstwo udziatu w programie beda miaty osoby, ktére znajdujg si¢ w szczegoinej sytuacji na rynku
pracy zgodnie z art. 49 ustawy.
Kandydaci, ktérzy chcg uczestniczy¢ w programie sg zobowigzani do wypetnienia i przedfozenia:
a) formularza zgtoszeniowego zgodnego z zatacznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu, zwanego dale;
formularzem;
b) deklaracji uczestnictwa w programie, zwanej dalej umowg (dotyczy osob, ktore przeszty pozytywnie
proces rekrutacji).
§4
Proces rekrutacji
Kandydaci do programu majg obowigzek zapoznac si¢ z trescig niniejszego regulaminu.
Niniejszy regulamin oraz szczegdtowe informacje dotyczace rekrutacji do programu dostgpne
sg w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu, Plac Krakowski 9, jak réwniez na stronie internetowe;
https://zabrze.praca.gov.pl.
Weryfikacje wstepng formularzy kandydatéw dokonuje doradca klienta, natomiast ostateczna decyzja
dotyczgca zakwalifikowania osoby do udziatu w programie nalezy do Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Zabrzu.
Proces rekrutacji sklada sie z minimum 1 naboru i rozpoczyna si¢ od ztozenia przez kandydata wypetnionego
i wlasnorecznie podpisanego formularza rekrutacyjnego zgodnego z zalacznikiem nr 1 do niniejszego
regulaminu.
Terminy naboréw do programu bedg ogtoszone w siedzibie urzedu oraz na stronie internetowe;
https://zabrze.praca.gov.pl/ z odpowiednim wyprzedzeniem. llo$¢ naboréw bedzie uzalezniana od ilosci osob
chetnych zgtaszajgcych sie do udziatu w programie. Terminy naboréw bedg ustalane do momentu
wyczerpania maksymalnej ilosci uczestnikéw zaplanowanych w programie.

Formularze beda przyjmowane w nastepujgcych formach:

a) w formie papierowej w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu, w pokojach na poziomie lll,
w ktérych urzedujg doradcy klienta;

b) w formie papierowej, poprzez wrzucenie podpisanego kompletu dokumentow do skrzynki podawczej,
znajdujgcej sie przy wejsciu do budynku urzedu przy Placu Krakowskim 9 w Zabrzu;

c) pocztg tradycyjng (decyduje data wptywu do tut. urzedu);

d) w formie elektronicznej poprzez platforme praca.gov.pl (jako zatgcznik do PISMA DO URZEDU),
po opatrzeniu wniosku kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym;

e) w formie elektronicznej, poprzez ziozenie wniosku podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym na adres poczty elektronicznej: sekretariat@pupzabrze.pl lub
za pomocg platformy ePUAP.

Formularze zlozone po ustalonych terminach nie beda brane pod uwage w procesie rekrutacji

do programu.

Proces rekrutacji zaktada weryfikacje formalng oraz ocene merytoryczng, dokonang na podstawie ztozonego

formularza kandydata.

Wawrzynige Pawtowski
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Pierwszym etapem procesu rekrutacyjnego jest weryfikacja formalna ztozonego kwestionariusza.
Kandydatura osoby, ktéra nie spetnia warunkéw formalnych okreslonych w § 3 pkt 1, zostanie odrzucona.
Kandydatura osoby, ktéra zgodnie z § 3 pkt 1 spetnia warunki formalne do wziecia udziatu w programie
zostanie poddana ocenie merytorycznej, gdzie ocenione zostang nastepujgce elementy:

a) stopien motywacji do udziatu w programie (od 0 pkt. do 5 pkt.);

b) dotgczone do wniosku o$wiadczenie o zamiarze zatrudnienia od przysztego pracodawcy (0-5 pkt.);

c) opinia wystawiona przez doradce klienta (od 0 pkt. do 5 pkt.).
Ocena merytoryczna zostanie dokonana wedtug kryteridéw i punktacji okreslonej w karcie oceny kandydatéw
do programu, zgodnej z zalacznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu.
Istotny wptyw na ilo§¢ przydzielonych punktéw podczas oceny merytorycznej ma ztozenie o$wiadczenia
0 zamiarze zatrudnienia od przysziego pracodawcy, u ktérego istnieje mozliwo$é podjecia pracy zgodnego
z zatacznikiem nr 3.
Ocena formularzy polega¢ bedzie na przydzieleniu przez doradce klienta punktéw za poszczegolne jego
elementy. Maksymalnie mozna uzyska¢ 15 punktoéw, natomiast ocene pozytywng otrzyma formularz, ktéry
uzyskat co najmniej 10 punktéw.
Kryterium majgcym wptyw na mozliwo$¢ przystgpienia do programu jest liczba uzyskanych punktéw podczas
oceny formularza, a w kwestiach spornych data i godzina wplywu dokumentéw do Powiatowego Urzedu
Pracy w Zabrzu.
Osoby, ktore uzyskaly wystarczajgcg liczbe punktéw by zakwalifikowaé sie do programu, jednak
ze wzgledu na brak miejsc nie zostaty nim objete, wpisane zostang na liste rezerwowa.
W nastepstwie pozytywnego przejscia procesu rekrutacyjnego, do udziatu w programie zostanie wybranych
maksymalnie21 osob, z ktérymi zostanie podpisana deklaracja uczestnictwa w programie.
Wyniki z przeprowadzonej oceny dostepne bedg na tablicy informacyjnej, na V poziomie w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Zabrzu oraz na stronie https://zabrze.praca.gov.pl.
Osoby wytonione do uczestnictwa w programie zostang o tym fakcie poinformowane telefonicznie
lub listownie,

Rozpoczecie udziatu uczestnika w programie liczone jest od dnia podpisania w/w deklaracji.
W przypadku zgtoszenia sie zbyt matej ilosci chetnych do udziatu w programie, rekrutacja moze zostaé
przediuzona,

Decyzja Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu jest ostateczna i nie podlega procedurom
odwotawczym.

Ziozone dokumenty zgodne z § 3 pkt. 4 nie podlegajg zwrotowi.

§5
Szkolenie podstawowe dla oséb ubiegajacych sie o prawo jazdy kat. C
oraz kwalifikacje wstepna przyspieszong dla kat. C, C1, C+E, C1+E
Planuje sie, ze okoto 15 Uczestnikdw programu wezmie udziat w szkoleniu podstawowym dla os6b
ubiegajgcych sig o prawo jazdy kat. C wraz z kwalifikacjg wstepna przy$pieszong dla kat. C, C1, C+E, C1+E.
Szkolenie podstawowe dla oséb ubiegajgcych sie o prawo jazdy kat. C swoim zakresem tematycznym
obejmie 50 godzin, w tym:
a) 20 godzin zajec¢ teoretycznych przyblizajgcych ogéine przepisy wynikajgce z kodeksu ruchu drogowego,
ze szczegolnym uwzglednieniem zagadnien zwigzanych z prowadzeniem pojazdéw ciezarowych;
b) 30 godzin zaje¢ praktycznych, nakierowanych na doskonalenie umiejetnosci prowadzenia pojazdu.
Zajecia bedg prowadzone na placu manewrowym, jak i w ruchu drogowym;
Kwalifikacja wstepna przy$pieszona dla kat. C, C1, C+E, C1+E obejmuje 140 godzin, w tym:
a) 130 godzin zaje¢ teoretycznych z zakresu umiejetnosci zatadunku i przewozu towaru z uwzglednieniem
przepisow BHP oraz optymalizacji zuzycia paliwa;
b) 10 godzin zaje¢ praktycznych w ruchu drogowym m.in. z zakresu zatadunku towaru oraz zdobycia
umiejetnosci optymalizacji zuzycia paliwa oraz jazdy w warunkach specjalnych.
Przed szkoleniem kazdy z uczestnikdw zostanie skierowany na badania lekarskie w celu okreslenia zdolnoéci
doodbycia powyzszego szkolenia. Jedynie osoby, ktére uzyskajg orzeczenie lekarskie
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oraz psychologiczne o braku przeciwwskazan do prowadzenia pojazdéw cigzarowych zostang skierowane
na szkolenie.

Po uzyskaniu orzeczen lekarskich oraz psychologicznych o braku przeciwskazan do prowadzenia pojazdéw
ciezarowych kazdy z uczestnikdw zobowigzany jest do wyrobienia profilu kandydata na kierowce kat. C
w Urzedzie Miasta. Jedynie osoby, ktére uzyskajg profil kandydata na kierowce kat. C zostang skierowane
na szkolenie.

Kazdy z uczestnikow spetniajgcych warunki opisane w § 5 pkt. 4 i 5 otrzyma skierowanie na szkolenie
w ktérym bedg zamieszczone informacje odnosnie terminu oraz miejsca przeprowadzanych zaje¢. Pisemna
informacja zostanie przekazana uczestnikowi na spotkaniu informacyjnym zorganizowanym w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu. O terminie spotkania uczestnik zostanie poinformowany telefonicznie.
Prawa i obowigzki zwigzane z uczestnictwem w szkoleniu okresla rozporzgdzenie oraz zapisy ustawy.
Uczestnik, ktéry w wyznaczonym terminie nie ukoriczy szkolenia, nie bedzie mogt skorzystac z pozostatych
dziatan przewidzianych w programie.

§6
Szkolenie podstawowe dla os6b ubiegajacych sie o prawo jazdy kat. C+E
Planuje sie, ze okolo 6 uczestnikéw programu wezmie udziat w szkoleniu podstawowym dla osob
ubiegajgcych sie o prawo jazdy kat. C+E.
Szkolenie podstawowe dla oséb ubiegajacych sie o prawo jazdy kat. C+E swoim zakresem tematycznym
obejmie 25 godzin zaje¢ praktycznych nakierowanych na doskonalenie umiejetno$ci prowadzenia pojazdow
ciezarowych z naczepg. Zajecia bedg prowadzone na placu manewrowym, jak i w ruchu drogowym.
Przed szkoleniem kazdy z uczestnikdw zostanie skierowany na badania lekarskie w celu okre$lenia zdoInosci
do odbycia powyzszego szkolenia. Jedynie osoby, ktére uzyskajg orzeczenie lekarskie oraz psychologiczne
0 braku przeciwwskazan do prowadzenia pojazdéw ciezarowych z naczepg zostang skierowane na
szkolenie.
Po uzyskaniu orzeczern lekarskich oraz psychologicznych o braku przeciwskazan do prowadzenia pojazdow
ciezarowych z naczepg kazdy z uczestnikéw zobowigzany jest do wyrobienia profilu kandydata na kierowce
kat. C+E w Urzedzie Miasta. Jedynie osoby, ktére uzyskajg profil kandydata na kierowce kat. C+E zostang
skierowane na szkolenie.
Kazdy z uczestnikdéw spetniajgcych warunki opisane w § 6 pkt. 3 i 4 otrzyma skierowanie na szkolenie
w ktérym bedg zamieszczone informacje odnosnie terminu oraz miejsca przeprowadzanych zajec. Pisemna
informacja zostanie przekazana uczestnikowi na spotkaniu informacyjnym zorganizowanym w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu. O terminie spotkania uczestnik zostanie poinformowany telefonicznie.
Prawa i obowigzki zwigzane z uczestnictwem w szkoleniu okresla rozporzadzenie oraz zapisy ustawy.
Uczestnik, ktéry w wyznaczonym terminie nie ukonczy szkolenia, nie bedzie mogt skorzystaé z pozostatych
dziatan przewidzianych w programie.
§8
Egzaminy
Kazdy z uczestnikéw programu, ktory ukonczy szkolenia z zakresu prawa jazdy (kat. C, C+E,) oraz
Swiadectwa kwalifikacji zawodowej kierowcy, musi podejs¢ do egzaminu wewnetrznego, ktory bedzie
przeprowadzony przez instytucje szkoleniowa.
Po pozytywnym zdaniu egzaminu wewnetrznego, uczestnicy bedg przystgpowa¢ w ramach programu
do egzaminu panstwowego przeprowadzonego przez Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego.
W celu uzyskania finansowania egzaminu niezbedne jest ztozenie wniosku stanowigcego zatacznik nr 4 do
regulaminu, na podstawie ktérego bedzie podpisywana umowa o sfinansowanie egzaminu w ktérej zawarte
zostang warunki rozliczenia z przyznanego wsparcia.
W przypadku negatywnego wyniku z pierwszego egzaminu panstwowego z zakresu prawa jazdy (kat. C,
C+E), oraz $wiadectwa kwalifikacji, kazdy z uczestnikow bedzie miat mozliwos¢ powtérnego przystgpienia
do egzaminu, sfinansowanego w ramach programu. W tym celu niezbedne bedzie ztozenie kolejnego
wniosku stanowigcego zatacznik nr 4 do regulaminu, na podstawie ktérego bedzie podpisywana umowa
o sfinansowanie egzaminu. ‘
Whiosek o sfinansowanie egzaminu musi by¢ zlozony nie pézniej niz 19.12.2025r.
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Whioski o sfinansowanie egzaminu ztozone w terminie pozniejszym niz okreslony w § 8 pkt 5 nie zostang
rozpatrzone, co skutkuje brakiem mozliwosci sfinansowania egzaminu w ramach programu.

Zasady i warunki ubiegania sie o sfinansowanie egzaminu okresla ustawa.

9

Refundacja koszt6w§wydania dokumentow
Kazdy z uczestnikéw programu po pozytywnym zdaniu egzaminéw panstwowych z powyzszych szkolef,
bedzie mogt sie ubiegac o refundacje kosztow wydania dokumentu prawa jazdy oraz karty kierowcy.
W celu ubiegania si¢ o ww. refundacje nalezy ztozy¢ wniosek zgodny z zatacznikiem nr 5 regulaminu oraz
potwierdzenie zaptaty.
Whniosek o refundacje wydania dokumentéw prawa jazdy oraz karty kierowcy nalezy ziozyé nie pézniej
niz 19.12.2025r.
Whioski o refundacje ztozone w terminie pézniejszym niz okreslony w § 9 pkt 3 nie zostang rozpatrzone,
co skutkuje brakiem mozliwo$ci zwrotu poniesionych kosztéw za wydanie ww. dokumentéw w ramach
programu.

§10
Prawa i obowiazki uczestnika programu
Kazdy uczestnik biorgcy udziat w poszczegolnych elementach programu zobowigzany jest do:

a) Wzigcia udziatu w szkoleniach przez okres wynikajgcy z harmonogramu oraz systematycznego
realizowania programu. Osoba, ktéra z wiasnej winy nie uczestniczy w zajeciach realizowanych
w ramach programu, zostanie pozbawiona statusu osoby bezrobotnej na okres odpowiednio: 120 dni, 180
dni, 270 dni od dnia przerwania oraz moze zosta¢ obcigzona poniesionymi przez Powiatowy Urzad Pracy
w Zabrzu kosztami jego udziatu w programie.

b) Przestrzegania regulaminu obowigzujgcego w miejscu realizaciji zaje¢.

c) Powiadomienia o otrzymaniu zaswiadczenia lekarskiego ZUS ZLA, w ciggu 2 dni od daty jego
wystawienia, w przypadku choroby, pobytu w szpitalu lub konieczno$ci osobistego sprawowania opieki
nad cztonkiem rodziny o ktérych mowa w przepisach o $wiadczeniach pienieznych ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby i macierzyristwa w trakcie szkolenia, zgodnie z Ustawg z dnia 25 czerwca
1999 r. o swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa.

d) Usprawiedliwiania w formie pisemnej do 2 dni w siedzibie PUP Zabrze (pokéj 5.04) kazdej innej
jednorazowej nieobecnosci w trakcie zaje¢ (niz omawiana w pkt. c),

e) Niezwlocznego zgtaszania do 7 dni w siedzibie PUP Zabrze o podjeciu zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej lub pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej oraz =zaistnienia innych okolicznosci
powodujgcych utrate statusu osoby bezrobotne;.

Kazdemu uczestnikowi programu przystuguje prawo do:

a) Stypendium za okres odbywania szkolenia wyptacane na podstawie ustawy;

b) Zwrotu kosztéw dojazdu na szkolenie wyptacane na podstawie ustawy oraz regulaminu w zakresie zwrotu
kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu, szkolenia lub zaje¢ z zakresu
poradnictwa zawodowego i powrotu;

c) Badan lekarskich niezbednych do ustalenia zdolnosci do odbycia szkoler okreslonych w niniejszym
regulaminie;

d) Uczestnictwa w zaplanowanej $ciezce programu.

W chwili podpisania deklaracji uczestnictwa, uczestnik programu deklaruje cheé¢ udziatu w jednym

ze szkolen okreslonych w § 2 pkt. 2a) oraz w pozostatych elementach programu. W momencie rezygnaciji

z ktdregokolwiek dziatania stosuje sie zapisy ustawy. Rezygnacja bedzie dotyczyta dziatania, w ktérym

uczestnik programu bedzie w danym momencie brat udziat.

Osoba, ktéra w wyznaczonym terminie nie ukoriczyta dziatania, w ktérym aktualnie bierze udziat, nie bedzie

mogta skorzystac z pozostatych elementéw przewidzianych w programie.
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RADCL/F\;fPRAWNY
K'2212
(¥

Strona | 5




§10

Postanowienia koricowe
Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu lezy w kompetencji Powiatowego Urzedu Pracy
w Zabrzu.
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien niniejszego
Regulaminu. O wprowadzonych zmianach do niniejszego Regulaminu Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Zabrzu poinformuje uczestnikéw programu, zamieszczajgc informacje na tablicy informacyjnej na V
poziomie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zabrzu oraz na stronie https://zabrze.praca.gov.pl.
Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane bedg przez Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Zabrzu.
W zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie znajdujg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz przepisy Prawa Europejskiego i Prawa Krajowego.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.02.2025 r. zarzadzeniem nr OAI.021.10.25.KB z dnia 30.01.2025 .
i obowigzuje na czas realizacji programu.
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