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URZAD PRACY

REGULAMIN
przyznawania jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
przez Powiatowy Urzad Pracy w Zabrzu

Niniejszy regulamin jest opracowany na podstawie nizej wymienionych aktéw prawnych:
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ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskow i realizacji uméw o dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy,

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis,

kodeksu postepowania administracyjnego,

kodeksu cywilnego,

kodeksu postgpowania cywilnego,

ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej,

ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.
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llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
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urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzgd Pracy w Zabrzu,

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,
rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskéw i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
oraz o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy,

przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale
od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtdéwnego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski”,

funduszu — nalezy przez to rozumie¢ Fundusz Pracy, Europejski Fundusz Spoteczny lub inne $rodki publiczne
przeznaczone do przyznawania bezrobotnemu jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
wnioskodawcy — nalezy przez to rozumiec:

—-osobe bezrobotng - oznacza to osobe, o kidref mowa w art. 2 ust. 1 ustawy, =zarejestrowang

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zabrzu,

- absolwenta CIS — oznacza to osobe, o kitérej mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.

o zatrudnieniu socjalnym),

- absolwenta KIS — oznacza to osobe, o ktorej art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym),

- opiekuna — oznacza to poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej
opiekuna osoby niepetnosprawnej. Przez opiekuna osoby niepetnosprawnej rozumie sie:

a. matke lub ojca,

b. opiekuna faktycznego dziecka, przez ktérego rozumie sie osobe faktycznie opiekujgcg sie dzieckiem, jezeli
wystgpita z wnioskiem do sgdu opiekunczego o przysposobienie dziecka,

c. rodzine zastepczg spokrewniong albo rodzinge zastepczg niezawodowg w rozumieniu ustawy z dnia
9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

d. rodzica zastepczego zawodowego albo prowadzacego rodzinny dom dziecka niepobierajgcego z tego tytutu
wynagrodzenia w przypadkach, o ktérych mowa w art. 54 ust. 6 oraz art. 62 ust. 4 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

e. maizonka,

f. inng osobe, na ktérej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekuriczy
cigzy obowigzek alimentacyjny, z wyjatkiem oséb o znacznym stopniu niepetnosprawnosci — opiekujacg sie
dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci fgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub diugotrwatej
opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystenciji oraz
koniecznosci statego wspétudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji
i edukacji, lub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepe}nosprawnoéciﬂ
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Wawrzynigc Pawlowski
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§2

Warunki przyznawania srodkéw
Whioskodawca zamierzajgcy podjg¢ dziatalno$¢ gospodarczg moze ztozy¢ do starosty wlasciwego ze wzgledu
na miejsce zamieszkania wniosek o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym
na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultaciji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalno$ci.
W ramach posiadanych $rodkéw Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu moze przyzna¢ jednorazowo srodki
na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnos¢
przecietnego wynagrodzenia, zwane dalej dofinansowaniem.
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu biorgc pod uwage ilos¢ posiadanych $rodkéw w danym roku, okresli
w stosownym ogtoszeniu maksymalng kwote, o ktérg bedzie mozna si¢ ubiegac.
Srodki, o ktérych mowa w ust. 2 przyznaje z upowaznienia Prezydenta Miasta Zabrze Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w Zabrzu. Przyznanie $rodkéw nastepuje na podstawie umowy zawartej pomigdzy Dyrektorem,
a Wnioskodawca.

§3
Uprawnieni do ubiegania si¢ o srodki

Srodki moga byé przyznane Whnioskodawcy, jezeli:

a. w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo skiadania fatszywych zeznan
lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu
i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy
lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

b. w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej (dziatalno$¢ musi mieé status
ZAMKNIETY/WYKRESLONY);

c. nie wykonuje za granicg dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
tej dziatalnosci gospodarczeyj;

d. nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie
lub przystapienie do spéfdzielni socjalnej;

e. nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy;

f. w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej w ustawie;

g. nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej lub wniosku o $rodki
na zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej

h. nie podejmie zatrudnienia (na umowe o prace) w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j;

i. zobowigze sig¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia jej rozpoczecia
oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy;

j. nie posiada zadtuzenia z tytutu optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne, na ubezpieczenie zdrowotne,
na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz Solidarnosciowy
oraz na Fundusz Emerytur Pomostowych lub nie zgtosit do ubezpieczenia spotecznego pracownikéw lub innych
osob podlegajgcych obowigzkowi zgtoszenia do ubezpieczen na dzien ztozenia wniosku;

k. nie posiada na dzien ztozenia wniosku zalegto$ci podatkowych;

I.  ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje $rodkami na sfinansowanie ztozonego
wniosku.

W celu potwierdzenia warunkoéw, o ktérych mowa w ust. 1, Urzgd moze zazgdac ztozenia dodatkowych dokumentow.

Srodki nie bedg przyznawane na dziatalno$¢ gospodarczg prowadzong poza granicami terytorium Rzeczypospolite]

Polskiej.

§4

Tryb skiadania wnioskow
Whiosek o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej sktadany jest w terminie naboru
ogtoszonego przez urzad. Whioski ztozone poza terminem nie bedg rozpatrywane.
Informacje na temat termindéw sktadania wnioskéw zostang opublikowane na stronie internetowej Urzedu
https://zabrze.praca.gov.pl/ oraz na tablicach informacyjnych znajdujgcych sie w siedzibie Urzedu.
Wz6r wniosku (zgodny z zatgcznikiem nr 1), mozna pobraé ze strony internetowej Urzedu https://zabrze.praca.gov.pl/,
oraz osobiscie w siedzibie Urzedu.
Whiosek, wraz z wymaganymi dokumentami mozna sktadaé w nastepujgcy sposéb:
a. osobiscie, w formie papierowej, w pok. 7.05 tut. urzedu,
b. pocztg tradycyjng (decyduje data wptywu do tut. urzedu), Wawrzyn
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c. w formie elektronicznej poprzez platforme praca.gov.pl (jako zatgcznik do PISMA DO URZEDU), po opatrzeniu
wniosku kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym,

d. w formie elektronicznej z wykorzystaniem adresu e-mail sekretariat@pupzabrze.pl, podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym,

e. zapomocg platformy eDoregczenia.

w terminach ogtaszanych na stronie internetowej Urzedu https://zabrze.praca.gov.pl/.

Whiosek o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej sktadany jest na druku Urzedu z odpowiednimi

zatgcznikami wymienionymi we wniosku o dofinansowanie, wystawionymi w jezyku polskim. Niedopuszczalne jest

jakiekolwiek modyfikowanie i usuwanie elementéw wniosku — dopuszcza sig¢ wytgcznie dodawanie stron, dodawanie

wierszy wynikajgce z objetosci tresci. Dokumenty wystawione w jezyku obcym wymagajg ttumaczenia przez ttumacza

przysiegtego, w innym wypadku nie bedg brane pod uwage przy rozpatrywaniu wniosku.

§5

Tryb rozpatrywania wnioskow
Whioski podlegac¢ bedg ocenie formalnej i merytorycznej.
Oceny wniosku pod katem formalnym oraz kompletnosci wniosku i zatgcznikéw, dokonywac bedzie pracownik Dziatu
Rozwoju Zawodowego i Przedsigbiorczosci. W przypadku stwierdzenia brakéw we wniosku, btedéw rachunkowych
lub innych oczywistych pomytek, Urzad wzywa Whnioskodawce do ich uzupetnienia lub poprawienia w okreslonym
przez Urzagd terminie, nie krétszym niz 7 dni. Po uptywie tego terminu wniosek pozostaje bez rozpatrzenia.
Whioski ocenione negatywnie na etapie formalno-prawnym nie sg przekazywane do oceny merytorycznej.
Merytoryczna ocena wniosku dokonywana bedzie przez Zespdt Oceniajgcy Whnioski, na podstawie karty oceny
wniosku. Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana bedzie w skiadzie minimum dwoéch pracownikéw Urzedu
Pracy. Ocena wnioskéw polegaé bedzie na przydzieleniu przez czionkéw Zespotu Oceniajgcego Whioski punktow
za poszczegoine elementy wniosku.
Zespdt Oceniajgcy Whnioski jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu, wyznaczonym do celéw rozpatrywania
i wstepnego oceniania wnioskéw w sprawie przyznania $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej. Ostateczna
decyzja o przyznaniu dofinansowania nalezy do Dyrektora Urzedu i uwzglednia ona liczbe ztozonych wnioskow
i $rodki przeznaczone na ten cel.
Prace Zespotu Oceniajgcego sg oparte na zasadach réwnego traktowania Wnioskodawcow, poufnosci i bezstronnosci.
Zespot Oceniajacy, w uzasadnionych przypadkach, zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wnioskodawcy na rozmowe
w sprawie ztozonego wniosku.
Ocenie podlegaja tylko wnioski kompletne i czytelne, wypetnione w jezyku polskim, zawierajgce wszystkie wymagane
zatgczniki i odwiadczenia.
Whioskodawca w terminie naboru moze ztozy¢ nie wiecej niz jeden wniosek.

. Ocena zlozonego wniosku uwzgledniaé bedzie przede wszystkim:

a. posiadane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe Wnioskodawcy

b. przygotowanie merytoryczne do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

c. posiadanie lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza, z udokumentowanym prawem
do dysponowania lokalem (tj. akt notarialny, umowa najmu lokalu, umowa uzyczenia, przedwstepna umowa
uzyczenia, aktualny wypis z ksiegi wieczystej, przedwstepna umowa najmu lokalu.)

d. w_ przypadku braku posiadania prawa wilasnosci lokalu dodatkowo Wnioskodawca zobowiazuje sie
do przedstawienia zgody wiasciciela nieruchomosci na prowadzenie w w/w lokalu dziatalnosci gospodarczej
przez Whnioskodawce.

e. w przypadku dziatalno$ci gospodarczej wykonywanej mobilnie lub w wirtualnym biurze, Wnioskodawca zobowigzuje
sie do wskazania miejsca przechowywania zakupionych w ramach dofinansowania skfadnikow majgtkowych ;

f.  uwarunkowania i rozeznanie lokalnego rynku;

g. przeznaczenie srodkdéw na wydatki zwigzane bezposrednio | jednoznacznie z rodzajem zamierzonej dziatalnosci;

h

i.

j-

efekt ekonomiczny i optacalnos¢ dziatalnosci;

wiarygodnos¢ zabezpieczenia,

okres pozostawania w ewidencji 0séb bezrobotnych.
Na ocene wniosku skiada sie ocena formalna i merytoryczna wniosku — maksymalnie uzyska¢ mozna 30 punktéw.
Pozytywnie opiniowanie sg wnioski, ktérych ocena wynosi nie mniej niz 20 punktéw.
O uwzglednieniu bgdZz odmowie uwzglgdnienia wniosku Wnioskodawca zostaje powiadomiony w formie pisemnej,
w terminie nieprzekraczajgcym 30 dni od daty ztozenia wniosku.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku, tj. jego negatywnego rozpatrzenia, Dyrektor Urzedu podaje przyczyne
odmowy. Od negatywnego rozpatrzenia wniosku Wnioskodawcy nie przystuguje odwotanie.
Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania $rodkéw. Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku utrzymania
kontaktu z PUP co najmniej raz na 90 dni w celu potwierdzenia zainteresowania pomoca okreslong w ustawie.
Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy z Urzedem powoddje utrate statusu osoby
bezrobotnej i utrate mozliwosci otrzymania wnioskowanych srodkéw.
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§6

Postanowienia umowy

Przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy zawartej
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i po spetnieniu przez Wnioskodawce warunkéw w niej okreslonych.
Nieprzystgpienie do podpisania umowy w wyznaczonym terminie uznawane jest jako odstgpienie od podpisania

umo

Umowa o dofinansowanie zawiera zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a.

o

podjecia dziatalnosci gospodarczej w terminie do 30 dni od dnia otrzymania $rodkéw oraz jej prowadzenia
przez okres, co najmniej 12 miesiecy, przez co rozumie si¢ wejscie w obrét gospodarczy, poprzez ponoszenie
kosztoéw i uzyskiwanie przychodéw — w ramach dziatalnosci gospodarczej, na podjecie, ktérej Wnioskodawca
otrzymat $rodki. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, nie wlicza sig¢ okresu zawieszenia
dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalno$ci
gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego.
Starosta przekazuje $rodki w dniu podpisania umowy z Wnioskodawca.
niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy;
niepodejmowanie zatrudnienia w okresie obowigzkowego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym
mowa w pkt. a;
wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z wnioskiem (zatgcznik nr 1), w terminie do 2 miesigcy od dnia
podjecia dziatalno$ci gospodarczej (rozliczenie obejmuje wydatki poniesione od dnia zawarcia umowy do ztozenia
rozliczenia otrzymanych srodkéw);
Przez wydatkowanie rozumie sie faktyczng zaptate $rodkéw pienigznych na rzecz sprzedajgcego (wydatkowania
$rodkéw z rachunku wskazanym w umowie, ktérego posiadaczem jest Wnioskodawca, lub z rachunku konta
firmowego — po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej). Transakcje gotéwkowe nie bedg akceptowane;
udokumentowania i rozliczenia  wydatkowania  otrzymanych  $rodkéw w  terminie  okreslonym
w umowie nieprzekraczajgcym 2 miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej (wzér rozliczenia stanowi
zatgcznik nr 2);
udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu, w tym udostepnienia Urzedowi dokumentéw
dotyczacych sytuacji gospodarczej i finansowe;j;
zwrotu réwnowartosci podatku od towaréw i ustug (VAT), w przypadku gdy Whnioskodawca nabedzie prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego dotyczacego wydatkéw sfinansowanych
z przyznanych $rodkéw. Obowigzek zwrotu powstaje niezaleznie od faktycznego skorzystania z prawa
do odliczenia podatku VAT;
zwrotu réwnowartosci podatku od towaréw i ustug (VAT), zgodnie z powyzszym, w terminie nie diuzszym
niz 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej, na podstawie ktorej Wnioskodawca mogt skorzysta¢ z prawa
do obnizenia kwoty podatku naleznego o podatek naliczony. Obowigzek zwrotu obowigzuje przez okres 5 lat,
liczac od korica roku kalendarzowego, w ktérym Wnioskodawca nabyt prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o podatek naliczony.
niezwtocznego poinformowania Urzedu o nabyciu prawa do odliczenia podatku VAT oraz do przediozenia
dokumentéw potwierdzajgcych zakres tego prawa;
zwrotu w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania, dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia otrzymania $rodkéw, jezeli:

i.1. nie rozliczy otrzymanych $rodkow;

i.2. nie dokona zwrotu niewydatkowanych $rodkow;

i.3. bedzie wykonywat dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy;

i.4. zawiesi wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

i.5. podejmie zatrudnienia w okresie prowadzenia dziatalnosci.
zwrotu w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania $rodkéw do dnia dokonania zwrotu, w przypadku wykorzystania $rodkéw niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrania $rodkéw nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci. Wnioskodawca jest obowigzana
do zwrotu tej czesci srodkoéw, ktéra zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci;
w przypadku gdy Wnioskodawca, ktéry otrzymat dofinansowanie podjgcia dziatalnosci gospodarczej polegajacej
na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi, polegajgcej na $wiadczeniu ustug
dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepeinosprawnego lub polegajacej na $wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych lub jest opiekunem dokonuje zwrotu
proporcjonalnego do okresu jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dzialalnosci gospodarczej,
bez odsetek, jezeli dziatalno$¢ byta wykonywana przez okres krétszy niz 12 miesiecy;
zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dluzszy niz 6 miesiecy przez
Whioskodawce, o ktorym mowa w pkt. k, wywoluje takie same skutki prawne, jak zaprzgstanie wykonywania
dziatalnoéci gospodarczej, czyli zwrot catosci dofinansowania zgodnie z pkt. i; - ZY 16l | ‘awlowski
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o. zwrotu w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania Srodkéw do dnia dokonania zwrotu, w przypadku, gdy Wnioskodawca ztozyt niezgodne z prawdg
os$wiadczenia, w zakresie warunkéw o ktorych mowa w § 3 ust. 1 lub naruszy inne warunki umowy;

p. zwrotu niewydatkowanych $rodkéw w terminie 7 dni od dnia zfozenia rozliczenia otrzymanych $rodkéw
na_podiecie dziatalnosci gospodarczei:

g. przedtozenia w ciggu 30 dni od daty uptywu 12 miesiecznego okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
dokumentéw finansowych, potwierdzajgcych wejscie w obrét gospodarczy (faktury, zestawienie ksiegowe
o dochodach z wyszczegodlnieniem kazdego miesigca). W celu stwierdzenia fakiu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej Dyrektor Urzedu moze zazgda¢ dodatkowych dokumentéw.

Zwrot rownowartosci podatku od towaréw i ustug po terminie okreslonym § 6 ust. 3 pkt. i powoduje

koniecznos¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie;

Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 3 pkt a, wlicza sie okres prowadzenia

przedsigbiorstwa przez zarzgdce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktérym mowa

w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych

utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw.

W przypadku $mierci osoby wykonujgcej dziatalno$¢ gospodarczg przed uptywem 12 miesiecy jej prowadzenia

i nieprowadzenia przedsigbiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu, zwrot $rodkéw

nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

bez odsetek.

Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgode na przediuzenie bgdz przywrocenie terminu wydatkowania lub rozliczenia

otrzymanych $rodkéw w przypadku, gdy za jego przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci

przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego. W tym celu nalezy ztozy¢ indywidualna prosbe do dyrektora
tut. urzedu wraz z uzasadnieniem w terminie rozliczenia okreslonym w umowie nieprzekraczajgcym 2 miesiecy
od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej.

Dochodzenie roszczen wynikajagcych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej

nastepuje na podstawie przepiséw ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego.

§7

Monitoring i kontrola umowy
W toku oceny wniosku o przyznanie jednorazowych $rodkéw Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizyt
monitorujgcych w planowanym miejscu prowadzenia dziatalnosci.
Przeprowadzajgc wizyte monitorujgcq pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy zwracajg szczegolng uwage
na przygotowanie miejsca do prowadzenia planowanej dziatalnosci.
Upowaznieni pracownicy urzedu przeprowadzajg wizyty monitorujgce, o ktérych mowa w pkt. 2, sporzadzajgc
na te okoliczno$¢ notatke z wizyty monitorujgce;j.
Przeprowadzenie wizyty monitorujgcej nie wymaga wczesniejszej zapowiedzi.
Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji zapiséw umowy.
O planowanej kontroli Urzad zawiadamia Whnioskodawce podajac przewidywany czas czynnosci kontrolnych.
Kontrole przeprowadzane sg przy jednoczesnym udziale dwoéch upowaznionych pracownikéw, zwanych dalej
kontrolerami.
Uprawnienia i obowigzki kontrolera reguluje ustawa o z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowe;j.
Whnioskodawca ma obowigzek zapewnienia kontrolerom warunkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia
kontroli, w szczegélno$ci przez zapewnienie niezwtocznego przedstawienia zgdanych dokumentéw, terminowego
udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach objetych kontrolg, a takze udostepnienie niezbednych
urzgdzen technicznych i zapewnienie dostepu do Internetu oraz w miare mozliwosci, oddzielnego pomieszczenia
z odpowiednim wyposazeniem.
Whioskodawca na kazdym etapie prowadzonej kontroli ma prawo wglgdu do akt kontroli, z zachowaniem przepiséw
o tajemnicy prawnie chronionej zgodnie z art. 55 o ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowe;.
Urzad przygotowuje projekt wystgpienia pokontrolnego, w kiérym mogg zostac¢ zawarte zalecenia pokontrolne.
Whioskodawca ma prawo w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu wystgpienia pokontrolnego, zgtosic¢
do niego pisemne umotywowane zastrzezenia.
Urzgd w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen przedstawia stanowisko w sprawie ich uwzglednienia.
Whioskodawca w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia o odrzuceniu zastrzezen, moze ztozyé
odwotanie.
Urzad rozpatruje odwotanie i informuje Wykonawce na pi$mie o swoim rozstrzygnieciu.
W przypadku nieuwzglednienia zastrzezert Wnioskodawcy, w terminie 30 dni od dnia otrzymania stanowiska Urzedu,
powiadamia Urzad o realizacji zalecen pokontrolnych.
W przypadku braku realizacji zalecen pokontroinych, Urzgd wymierza Wnioskodawcy f drodze decyzji
administracyjnej kare pienigzng w wysokosci do 2-krotnej wysokosci przecigtnego wynagrodzenid, biorgc pod uwage
rozmiar, stopien i spoteczng szkodliwos$¢ stwierdzonych nieprawidtowosci. f




18.

19.

20.

21.

S

Od kary pienieznej nieuiszczonej w terminie pobiera sie odsetki za zwioke w wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci
podatkowych.

Egzekucja kary pienieznej wraz z odsetkami nastgpuje w trybie przepisow o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

W przypadku niezgtoszenia zastrzezen lub nieuwzglednienia wszystkich zastrzezen Urzad przekazuje Wykonawcy
wystgpienie pokontrolne.

Kontrola, o ktdrej mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu, moze zosta¢ przeprowadzona w trybie uproszczonym zgodnie
z art. 52 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej.

§8
Wydatkowanie Srodkéw
Jednorazowe $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej udzielane sg w szczegoélnosci na:
a. zakup $rodkéw trwatych, urzgdzen, maszyn. W ramach dofinansowania mozna pokry¢ koszt wytgcznie jednego
komputera (stacjonarnego bgdz przenosnego) i tabletu;
b. zakup materiatow, towaréw (warto§é zakupionego towaru handlowego nie moze przekroczy¢ 30%
wnioskowanych srodkow);
c. zakup ustug i materiatow reklamowych (nie wiecej niz 15% wnioskowanych $rodkéw). Do kosztéw promogii
nie zalicza sie m. in. zakupu urzgdzen stuzgcych do jej wykonania;
d. pozyskanie lokalu oraz na adaptacje lub remont lokalu (koszt remontu lub adaptacji nie moze przekroczy¢
20% wnioskowanych s$rodkéw) z wytgczeniem lokali mieszkalnych (dotyczy réwniez lokalu mieszkalnego,
w ktorym Whnioskodawca zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza).
Do kosztéw remontu lokalu zalicza sie m. in:
- zakup materiatow budowlanych (np. farby, panele, plytki) oraz robocizne,
- prace budowlane i wykonczeniowe (np. malowanie i tapetowanie $cian, wymiana instalacji gazowej
lub grzewczej),
- prace zwigzane z elementami konstrukcyjnymi i stolarkg (np. wymiana okien, drzwi wewnetrznych
i zewnetrznych, montaz ptyt gipsowo-kartonowych),
- inne prace np.: demontaz $cianek dziatowych, montaz oswietlenia.
Do kosztéw remontu lokalu nie zalicza sie m. in: zakupu urzgdzen i elektronarzedzi stuzacych do jego wykonania.
e. koszty pomocy prawnej, konsultacje i doradztwo zwigzane z podjgciem dziatalnosci gospodarczej (nie wiecej
niz 10% wnioskowanych $rodkow).
Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zakupu tj. dokonanie przelewu, ptatnosci kartg
ptatniczg. Dyrektor moze zazgda¢ dodatkowych warunkéw.
Nie bedg akceptowane zakupy realizowane za posrednictwem os6b trzecich.
W przypadku zakupu reklamy w postaci strony internetowej, Wnioskodawca zobowigzany jest do jej faktycznego
posiadania w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej w przeciwny razie wydatek
za reklame nie zostanie zaakceptowany do rozliczenia dotacji. Strona internetowa powinna funkcjonowac tak,
aby potencijalni klienci mogli z niej korzystac.
W przypadku przeznaczenia $rodkéw na remont i dostosowanie lokalu prace te muszg zosta¢ ukoriczone do dnia
ztozenia rozliczenia.
W przypadku zakupéw dokonywanych w serwisach internetowych (np. Allegro itp.) i ponoszenia ptatnosci
za posrednictwem systemoéw ptatnosci online (np. Payu) Wnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia
wraz z fakturami, potwierdzeniami przelewu - wydrukéw z poszczegdinych aukcji.
Ponadto przyznajgc $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej Urzad moze nie sfinansowa¢ wydatkow
proponowanych przez Whnioskodawce, gdy bezposrednio i jednoznacznie nie sg zwigzane z planowang dziatalnoscig
gospodarczg lub moze zmniejszy¢ wysokos¢ dofinansowania na dany zakup w stosunku do kwoty wnioskowanej,
tak aby ponoszone $rodki publiczne zostaty wydatkowane w sposéb celowy i racjonalny.
Jednorazowe $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na:
7.1 opfaty eksploatacyjne (czynsz, dzierzawa, optaty za energie elektryczng, gaz, wode, telefon, paliwo itp.),
7.2 opfaty podigczenia wszelkich mediow (np. linii telefonicznych, Internetu, przytaczy kanalizacyjnych,
energetycznych, gazowych),
7.3 optaty administracyjne, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikéw, ubezpieczenia, podatki
akcyzy,
7.4 wycene rzeczoznawcy,
7.5 koszty dostawy, przesytki, transportu oraz pakowania zakupionych sprzetéw i towaréw,
7.6 szkolenia, kursy, certyfikaty, licencje specjalistyczne na wykonywanie zawodu, RAD
7.7 optaty leasingowe, franczyzowe,
7.8  dziatalnos¢ gospodarczg prowadzong wytgcznie lub w przewazajgcej czesci poza granicami kraju,
7.9 dziatalno$¢ zwigzang z wynajmem sbrzetu (tj. maszyn, urzadzen, pomieszczen, pojazdow, akcesoriow itp.)
7.10 przejecie lub stanie sig wspoinikiem lub wspdiwtascicielem istniejacej juz firmy oraz na zakup zorganizowanej
czesci przedsigbiorstwa od osoby fizycznej poprzez jednoczesne odkupienie srodkow trwatych i obrotowych,
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7.11 zakup uzywanych srodkéw trwatych, maszyn i urzadzen, ktoére zostaly wczesniej nabyte ze $rodkéw
publicznych,

7.12 dziatalno$¢ sezonowg (obowigzek prowadzenia dziatalnosci przez 12 miesiecy),

7.13 prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych oraz firm typu agencji towarzyskich, itp.,

7.14 podjecie dziatalnosci w formie spotki,

7.15 zakup akcji, obligacji, udziatéw w spétkach,

7.16 zakup towaru w postaci wyrobow tytoniowych i alkoholi,

7.17 sptate zadtuzenia wynikajgcego z zaciggnietych zobowigzan,

7.18 zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej, kasotaksometru, terminala ptatniczego,

7.19 zakup odziezy i butéw, w tym odziezy roboczej,

7.20 zakup telefonu komérkowego,

7.21 zakup stuchawek bezprzewodowych,

7.22 zakup zegarka inteligentnego typu smartwatch,

7.23 sfinansowanie sesji zdjeciowej, biznesowej itp.,

7.24 zakup mebli (nie dotyczy wydzielonego lokalu uzytkowego). W uzasadnionych przypadkach, pod warunkiem
przedtozenia we wniosku szczegotowego uzasadniania oraz po uzyskaniu akceptaciji Urzedu, istnieje mozliwosé
zakupu mebli gdy sg one niezbgdne do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej oraz majg charakter
wyposazenia firmowego, w szczeg6lnosci krzesta biurkowego do kwoty 1.000 zt oraz biurka do kwoty 2.000 zt.
Wartos$¢ tych wydatkéw powinna by¢ racjonalna i adekwatna do zakresu planowanej dziatalnosci,

7.25 zakup klimatyzatoréw oraz wykonanie instalacji klimatyzacyjnej w lokalach,

7.26 zakup sprzetu do monitoringu oraz wykonanie instalacji monitoringu w lokalach,

7.27 zakup ekspresu do kawy (nie dotyczy dziatalno$ci gastronomiczne;j),

7.28 zakup samochodu (nie dotyczy szkoty nauki jazdy),

7.29 zakup motordw, rowerdw, roweréw elektrycznych, hulajnég,

7.30 innych $rodkoéw transportu,

7.31 zakupy od oséb powigzanych z Wnioskodawca.

Za osoby powigzane z Wnioskodawcg uwaza sig: matzonka (réwniez w przypadku rozdzielnosci majgtkowe;j),
zstepnych (dzieci, wnuki), wstepnych (rodzice, dziadkowie), rodzenstwo, powinowatych w tej samej linii
lub stopniu (np. tesciowie, synowa, zie¢, szwagier/szwagierka), osoby pozostajgce w stosunku przysposobienia,
osoby pozostajgce we wspoélnym gospodarstwie domowym.

7.32 podjecie dziatalnosci gospodarczej, kiéra zgodnie z obowigzujgcymi przepisami nie moze byé objeta pomoca
de minimis

Dopuszcza sie dokonanie zmiany warunkéw umowy w zakresie dotyczacym specyfikaciji wydatkéw. Wniosek

o zmiane specyfikacji wydatkéw, nalezy ztozy¢ najpdzniej w terminie 5 dni kalendarzowych przed datg ztozenia

rozliczenia. Wniosek ztozony w terminie pdzniejszym nie bedzie podlegat rozpatrzeniu.

Wydatkowanie $rodkéw dokumentowaé nalezy na podstawie faktur, rachunkéw imiennych, paragonéw imiennych.

Dowody zakupdéw muszg by¢ wystawione na osobe, ktdra otrzymata dofinansowanie z uwzglednieniem jej imienia,

nazwiska oraz adresu zamieszkania (w przypadku, gdy zakupy dokonywane sg przed podjeciem dziatalnosci

gospodarczej) lub na firme, ktérej nazwa okreslona zostata w ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wraz z NIP

(w przypadku, gdy zakupy dokonywane sg po podjeciu dziatalnosci gospodarczej).

Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragondéw fiskalnych (bez danych

osobowych lub NIP) oraz faktur pro forma (do rozliczenia dotacji wymagane jest przedstawienie faktury koricowej

w terminie rozliczenia).

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. date dokonania przelewu, ptatnosci

kartg. Dyrektor Urzedu moze zazgda¢ dodatkowych dokumentow.

W przypadku planowania zakupdéw (w kraju i za granicg) rzeczy uzywanych, wymagana jest wczesniejsza zgoda

Dyrektora Urzedu. Brak takiej zgody spowoduje niezaliczenie tego wydatku do rozliczenia poniesionych kosztow.

W przypadku zakupéw za granicg warunkiem koniecznym jest przedstawienie faktury z okreslonym podatkiem

VAT lub dokumentacji celnej umozliwiajgcej prawidtowe rozliczenie wydatku.

W przypadku przediozenia dokumentéw sporzgdzonych w jezyku obcym Dyrektor Urzedu moze zazgdac tlumaczenia

przysiegtego ww. dokumentéw, pod rygorem mozliwosci ich nieuwzglednienia.

Wydatki poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na walute krajowg wedtug kursu $redniego ogtoszonego

przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien poniesienia wydatku.

W przypadku zakupu maszyn i urzgdzen uzywanych lub zakupu maszyn i urzgdzern od osoby niebedgcej

przedsigbiorcg w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodarczej Dyrektor Urzedu moze zobowigzac

Whioskodawce do wyceny tychze maszyn i urzadzen przez rzeczoznawce.

Podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moze by¢ tozsame z dziatalnoscig gospodarczg wspoétmatzonka (nastepuje

weryfikacja PKD przewazajgcego we wpisie CEIDG).

Zakup rzeczy uzywanych moze nastgpi¢ po spetnieniu nastepujgcych warunkéw:

a. Wnioskodawca uzyska zgode Dyrektora Urzedu na zakup rzeczy uzywanej;
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b. sprzedajgcy rzecz zlozy oswiadczenie, ze dany érodek nie byt w okresie poprzednich 7 lat wspéffinansowany
z pomocy UE lub w ramach dotaciji z krajowych $rodkéw publicznych;

c. cena nabytej rzeczy nie przekracza jej rynkowej wartosci i jest znacznie nizsza od warto$ci rzeczy nowej;

d. rzecz posiada wiasciwoéci techniczne niezbedne do realizacji dziatania oraz speinia odpowiednie normy
i standardy. Powyzsze zapisy dotyczg réwniez sytuacji, gdy sprzedajgcym jest przedsigbiorca w rozumieniu
przepiséw o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j.

20. Od zakupu rzeczy uzywanej, dokonanej na podstawie umowy kupna-sprzedazy musi by¢ odprowadzony podatek
od czynnosci cywilnoprawnych. Deklaracje w sprawie podatku od czynnosci cywilnoprawnych PCC 3 oraz dokument
potwierdzajgcy wptate naleznego podatku nalezy przedtozy¢ w momencie rozliczenia.

§9
Zabezpieczenie realizacji umowy
1. Formami zabezpieczenia zwrotu $rodkéw mogg by¢:
poreczenie,
weksel in blanco
weksel z poreczeniem wekslowym (awal),
gwarancja bankowa,
zastaw na prawach lub rzeczach,
blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym,
g. akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.
2. Zabezpieczenie ustanowione jest na okres 5 lat liczonych od korica roku, w ktéorym powstato prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego (VAT).
3. Preferowana przez Urzad forma zabezpieczenia, jest:
a. poreczenie,
b. blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym (minimum 115% wnioskowanej kwoty).
4. Poreczycielem moze by¢:
a. osoba fizyczna w wieku do 70 lat,
b. osoba posiadajgca dochéd miesigczny w wysokosci:
- co najmniej 5 500,00 zt brutto
- lub dwie osoby o dochodzie co najmniej 5 000,00 zt brutto kazda z tytutu:

b.1 pozostawania w stosunku pracy z pracodawcg niebgdacym w stanie likwidacji lub upadto$ci, zatrudniona
na czas nieokreslony lub na czas okreslony (nie krotszy niz 1,5 roku liczac od dnia podpisania umowy),
niebedagca w okresie wypowiedzenia, wobec ktérej nie sg ustanowione zajecia sgdowe
lub administracyjne, lub:

b.2 prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

b.3 posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty statej.

5. W przypadku wskazania we wniosku poreczenia jako formy zabezpieczenia, Wnioskodawca jest zobowigzany
dostarczy¢ do Powiatowego Urzedu Pracy, razem ze sktadanym wnioskiem:

a. oswiadczenie porgczyciela o uzyskanych dochodach (zatgcznik nr 5 do wniosku),

b. zaswiadczenie o wysoko$ci wynagrodzenia z ostatnich 3 miesigcy, kazdy wyszczegdlniony miesigc obliczony
oddzielnie — w przypadku, gdy poreczycielem jest osoba zatrudniona na umowe o prace;

c. zaswiadczenie o wysokosci wynagrodzenia z ostatnich 3 miesiecy, kazdy wyszczegdlniony miesiac obliczony
oddzielnie przez gtéwnego ksiegowego lub inng osobe upowazniong do potwierdzenia wysokosci uzyskiwanych
dochodbw — w przypadku, gdy poreczycielem jest osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza;

d. aktualng decyzje z ZUS/KRUS dot. przyznania $wiadczenia, gdy poreczycielem jest osoba bedaca
na emeryturze/rencie,

e. inne dokumenty potwierdzajgce uzyskiwane dochody.

6. Poreczycielem nie moze by¢:

a. wspotmatzonek Wnioskodawcy (z wyjatkiem matzonkéw posiadajgcych rozdzielno$¢ majgtkows);

b. wspétmatzonek porgczyciela (z wyjatkiem matzonkéw posiadajgcych rozdzielnosé majatkows);

c. osoba, ktora udzielita juz poreczenia do niezakoriczonej umowy dotyczgcej zabezpieczenia sptaty $rodkow
publicznych bedgcych w dyspozycji Urzedu przyznanych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, utworzenie
lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej, refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego, bon na zasiedlenie;

d. osoba uzyskujgca dochody z zagranicy i otrzymujgca wynagrodzenie w obcej walucie.

7. Ostatecznej akceptacji formy zabezpieczenia, wysokosci zabezpieczenia, ewentualnego wymogu przedstawienia
zabezpieczenia w kilku formach dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu.
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Postanowienia koricowe
1. Osoba, ktéra otrzyma srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest zobowigzana do niezwiocznego pisemnego
zawiadomienia Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu o zmianach:
a. nazwiska,
b. miejsca zamieszkania,
c. miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,
d. terminu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub o innych okolicznosciach majacych wptyw na realizacje
zobowigzan wynikajgcych z umowy.
2.  Whnioskodawca nie moze prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej (siedziba oraz miejsce prowadzenia dziatalnosci) poza
terenem aglomeracji $laskiej.
3. Wszelkie spory powstate w wyniku realizacji zawartej umowy podlegajg rozpoznaniu przez sgd wiasciwy dla miejsca
siedziby Urzedu.
Zmian niniejszego regulaminu dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu.
5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 31.03.2026 r.

~

Wykaz zatgcznikéw do regulaminu:

» Zatgceznik nr 1 —wzér wniosku o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
»  Zatgcznik nr 2 — rozliczenie dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej

» Zatgcznik nr 3 — oswiadczenie podmiotu dotyczgce podatku VAT

» Zatgcznik nr 4 — karta oceny
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